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1. Umumi miiddealar

1.1. icbari Tibbi Sigorta lizro Ddvlet Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik)
strukturuna daxil olan Calilabad filiali (bundan sonra - filial) fealiyyst gdsterdiyi Calilabad,
Bilesuvar, Salyan, Neftcala rayonlari Uzre Agentliyin ganunvericilikle muayyan edilmis
foaliyyat istiqamatlerine uygun olaraq, icbari tibbi sijortanin tatbigine dastak gostarir,
Agentlikle tibb muUassisaleri arasinda slagelandirmeani hayata kegcirir, xidmatlor zarfi
corcgivasinda tibbi xidmatlarin maliyyalegdiriimasi Ugun vasaitlerin toplaniimasi maqgsadila
icbari tibbi sigorta muqavilasinin baglaniimasina nazarast edir.

1.2. Filial 6z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin forman
ve sarancamlarini, Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin qarar ve
sarencamlarini, diger normativ hiiquqi aktlari, Agentliyin Nizamnamaesini, Agentliyin idare
Heyatinin qgerarlarini, Agentliyin idare Heysti sadrinin amr ve serancamlarini va bu
©sasnamani rehbar tutur.

1.3. Filial 6z vezifalerini yerine yetirarkan ve huquglarini hayata kegirarkan
Agentliyin aparatinin struktur bolmalari, strukturuna daxil olan digaer filiallari, strukturuna
daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan tabeliyindeki diger qurumlar, Agentliyin
tosiscisi oldugu tesarrifat cemiyyetleri, nimayandaliklari, yerli icra hakimiyyasti, yerli
6zunuidarsetma orqanlari, qeyri-hokumat teskilatlar ve digar hiquqi ve fiziki sexslarle
garsiligh alagads faaliyyat gostarir.

1.4. Filial Gzerinde Azarbaycan Respublikasinin dovlet gerbinin tesviri ve 6z adi
hakk olunmus mdhurs, stamplara va blanklara malikdir.

1.5. Filial Cslilabad gahari, Mehdi Hiseyn klgasi, 4 invaninda yerlagir.



2. Filialin foaliyyat istiqgamatlari

2.1. Filiahn faaliyyat istigamatlori agsagidakilardir:

2.2.1. icbari tibbi sijorta sahasinde Agentliyin faaliyyatine destek gdstermak;

2.2.2. muvafiq inzibati arazi vahidleri Uzra shalinin icbari tibbi sigortalanmasini
hayata kegirmak ve shaliden sigorta haglarinin yigiimasi temin etmak;

2.2.3. muvafiq inzibati srazi vahidleri Gzrs icbari tibbi sigorta ¢argivasinda tibbi
xidmatlarden istifade edilmasinda shali Ug¢ln barabar sartlorin yaradilmasi, icbari tibbi
sigortanin shali Ugln algcatan olmasi, shalinin saglamliginin qorunmasi maqsadi ile
tedbirler gormak;

2.2.4. muavafig inzibati erazi vahidleri Uzre icbari tibbi sigorta sahsasinde
maariflondirma islerini hayata kegirmak;

2.2.5. muvafiq inzibati erazi vahidleri Uzrs icbari tibbi sigorta ile bagh proseslarin
elektronlasdiriimasina, habeloe icbari tibbi sijorta sahesinin IT infrastrukturunun
takmillesdiriimasina dastek gostarmak;

2.2.6. muvafig inzibati arazi vahidleri Uzre qganunvericilikle nazarda tutulmus
gaydada iqtisadi eskpertizanin apariimasini temin etmak va tibbi xidmatin keyfiyyatinin
ekspertizasina tagkilati dostak gostarmak;

2.2.7. mavafiq inzibati arazi vahidleri Uzre karguzarliq, elektron sanad dovriyyasi,
arxiv iginin teskili ve tekmillagdiriimasi, vatendaglarin gabulu ve muracistlarine baxiimasi
sahasindaki faaliyyatin hayata kecirilmasi temin etmak;

2.2.5. qanunvericilikle miayyan edilmis digar istigamatlardes faaliyyet géstermak.

3. Filialin vozifalori

3.1. Filialin bu ©sasnama ile miayyean edilmis faaliyyet istiqamatlorine uygun
olaraq umumi vazifaleri agagidakilardir:

3.1.1. icbari tibbi sigorta sahasi Uzre dovlat programlarinin, strategiyalarin va
inkisaf konsepsiyalarinin icrasini tamin etmak;

3.1.2. Agentlik tarefinden muayyan edilmis qaydada icbari tibbi sijorta haglarinin
yigiimasi istiqgamatinda tadbirlare dastek gostermak;

3.1.3. vatendaglarin ilkin sahiyya xidmaetine tehkimolunma prosesina nazarast
etmak;

3.1.4. tibb iscileri Ggun icbari tibbi sigorta sahasinda talimlar taskil etmak;

3.1.5. Agentlik tarefinden muayyen edilmis qaydada tibbi statistik mealumatlari
toplamaq va Agentliye taqdim etmak;

3.1.6. Agentlik tarafinden muayyan edilmis qaydada tibbi ekspertiza isinin
apariimasini temin etmak;

3.1.7. Agentliyin tibb miassisalari ila faaliyystini slagalandirmak, o cimladan tibb
muassisaleri ile Agentlik arasinda elektron informasiya mubadilesinin qurulmasina
metodiki kbmaklik gostermak;

3.1.8. gorulmus islar barada rubluk, yarimillik va illik hesabatlari Agentliys teqdim
etmak;

3.1.9. icbari tibbi siorta sisteminin inkisaf istigamatleri tGzre Agentliys takliflor
vermak;



3.1.10. dovlst va kommersiya sirrinin, “Fardi malumatlar haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa asasan konfidensial hesab edilan, habela hakim sirrini tagkil
edan malumatlarin ve maxfilik rejiminin qorunmasi tgun tedbirloer gormak;

3.1.11. Agentliyin fealiyyati ile bagl daxil olan miracistlera baxmagq, vetandaslarin
gabulunu hayata kegirmak, xidmati aragdirma ile bagh muvafiq sorgular vermak;

3.1.12. icbari tibbi sigortanin teblig edilmasi va bu istigamatde ahalinin
maariflondiriimasi maqgsadile tedbirlar gormak;

3.1.13. 6z sealahiyyatleri daxilinda insan ve vatandas huquglarinin ve azadliglarinin
hayata kegirilmasini temin etmak va onlarin pozulmasinin gqarsini almaq;

3.1.14. filiala daxil olmus veatoendas mduracistlorine “Vatendas mduracistlori
haqgqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ile musyyen edilmis gaydada ve
muddatlerde baxilmasini temin etmak Ugun zaruri tadbirler gormak;

3.1.15. vetandaglarin muracistlari ile bagh karglzarligin Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2016-c1 il 23 iyun tarixli 950 nomrali Farmani ile tesdiq edilmig “Dovlat va
baladiyya orqanlarinda, dovlet ve ya baladiyya miulkiyystinde olan va ya paylarinin
(sehmlerinin) nazarat zarfi dovlats ve ya baladiyyays mexsus olan hliquqgi sexslerda ve
budca tagkilatlarinda vetendaslarin mdaracistleri ile bagli karguzarhigin apariimasi
gaydasi’nin va digar ganunvericilik aktlarinin talablerine uygun aparilmasini tamin etmak;

3.1.16. filialda kargUzarliq isinin Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cu il
27 sentyabr tarixli 935 nomrali Fermani ils tesdiq edilmis “Dovlst orqanlarinda, dovlet
mulkiyyatinda olan ve paylarinin (sshmlarinin) nazarat zarfi ddvlete maxsus olan huquqi
soxslorde ve bldce tseskilatlarinda karguzarhdin apariimasina dair Talimat’in, digar
ganunvericilik aktlarinin telablarine uydun aparilmasi ve senadlarin tertibine nazarat
etmak;

3.1.17. “Milli arxiv fondu hagqginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ve arxiv
haqqinda digar ganunvericilik aktlarinda nazerds tutulmus qaydada arxiv isini taskil
etmoak, soanadleri muhafize etmoak, komplektlesdirmak, ucotunu aparmaq ve doviet
muhafizasina tahvil vermak;

3.1.18. informasiya teminatini ve onun tahlukasizliyini tagkil etmak;

3.1.19. Agentliyin idare Heystinin gerarlarini, idare Heyati sadrinin serencam ve
amrlarini yerina yetirmoak va Agentliyin aparatina miunasibatde subordinasiya qaydalarina
riayst etmak;

3.1.20. Agentliyin rahberliyi tersfindan filiala tapsiriimis diger vezifelari yerina
yetirmak.

4. Filialin hiiquglari

4.1. Filialin 6z vazifslarini yerina yetirmak Gg¢ln asagidaki hiquglar vardir:

4.1.1. xidmatler zarfi gargivasinda tibbi xidmatlar gosterilmasi tiglin mavafiq inzibati
arazi vahidleri Uzrs tibb musssisalarinin siyahisini Agentliys teqdim etmak;

4.1.2. dovlst va yerli 6zinlidarsetma orqanlarina, fiziki ve hliquqi saxslara icbari
tibbi sigorta sahasi Uzre zaruri malumatlar (senadlar) barads sorgu vermak va onlardan
malumatlar (senadlar) almaq;

4.1.3. konulltleri 6z fealiyystina celb etmak;



4.1.4. fealiyyst istigamatlarine uygun tahlillar, tadgiqatlar aparmaq, analitik
materiallar hazirlamagq, onlarin naticalarine asasan Agentliya takliflar vermak;

4.1.5. muvafiqg sahada mutexassislarin hazirlanmasi, pesakarliginin ve ixtisasinin
artirlmasi tgln Agentliys takliflar vermak;

4.1.6. filiahn strukturunun ve faaliyyatinin tekmillesdirilmasi, habels iscilorin say
haddinin dayisdiriimasi barede Agentliys toekliflor vermak;

4.1.7. Agentlik terafinden yaradilmis is¢i qruplarinda, komissiyalarda, talimlards va
digar bu kimi tadbirlerde, habela Agentliyin rehbarliyinin gosterigi esasinda digar organlar
torafinden yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarda istirak etmak;

4.1.8. istifadesinde olan amlak barasinde ganunla nazarda tutulmus hiquqlari
hayata kegirmak;

4.1.9. fealiyyat istiqgamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazerds tutulmus
diger huquqlari hayata kegirmak.

5. Filialin faaliyyatinin taskili

5.1. Filial bilavasite Agentliyin idare Heystinin sadrine tabedir ve onun qarsisinda
hesabat verir. Filialin strukturunun tasdiq edilmasi ve isgilerinin say haddinin muayyan
edilmasi Agentliyin idare Heyati terafinden hayata kegirilir.

5.2. Filialin fealiyystine Agentliyin idare Heyatinin sadri terefinden vezifoye teyin
va vazifedan azad edilan filial rehbari rahbaerlik edir. Filial rahbari filiala havale olunmus
vazifalerin yerina yetiriimasi va huquglarin hayata kegirilmasi tg¢lin sexsan masuliyyat
dasgiyir.

5.3. Filial rehberi olmadigda onun sslahiyystlorini Agentliyin idare Heyaetinin sodri
toerafinden muayyan edilmis diger sexs hayata kegirir.

5.4. Filiahn iscilerinin vazifaye tayin ve vezifeden azad edilmasi, habela onlar
baresinde haveslandirma va intizam tenbeh tadbirlerinin tatbiq edilmasi, is¢inin isdan
kenar edilmasi Agentliyin idare Heyatinin sadri terefinden heyata kegirilir.

5.5. Filial rehbari:

5.5.1. filialin isini taskil edir ve ona rehbarlik edir;

5.5.2. ig¢ilar arasinda vazifs va is bolgusu aparir, onlarin garsiliglh fealiyyatini tamin
edir;

5.5.3. filiala havales edilmis vazifalerin icrasini tamin etmak maqsadils tertib edilmis
is planlarini va digar bu kimi senadlari imzalayir, habels is planinda nazarda tutulmus
tadbirlarin vaxtinda va keyfiyyatle hayata kegirilmasinae nazarat edir;

5.5.4. filiall Agentliyin strukturuna daxil olan struktur bélmalerle alagsalandirir;

5.5.5. filialin faaliyyati ile bagli masaslalarin Agentliyin idars Heyatinin miizakiresina
cixariimasi Uglin togebblis gosterir, bu masalslerin  Agentliyin idare Heyatinin
muzakirasina hazirlanmasini tamin edir;

5.5.6. Agentliyin is planinda ve Agentliyin idare Heystinin gerarlarinda, Agentliyin
idars Heyati sadrinin amr ve sasrencamlarinda nazasrds tutulmus aidiyyati tadbirlsrin ve
tapsiriglarin yerina yetiriimasini temin edir;

5.5.7. filialin fealiyyatina, filialin iscilerinin vazifelarinin yerina yetiriimasins, filialda
icra vo amak intizamina nazarat edir;



5.5.8. filialin faaliyyatinin, stat va strukturunun tekmillesdiriimasina dair Agentliyin
idare Heyatine toklifler verir;

5.5.9. salahiyystlori daxilinde korrupsiyaya ve maraglar toqqusmasina garsi
tedbirler gorur;

5.5.10. filialda karguzarliq ve arxiv iginin apariimasini, dovlat sirrinin gorunmasini
va maxfilik rejimina riayat olunmasini temin edir;

5.5.11. daxil olan maektub, erize, gikayst va tekliflare ganunvericiliklo nazarde
tutulmus gaydada baxiimasini tamin edir;

5.5.12. filial batun dovlst va yerli 6zUnuidarsetma organlari, habels hiquqi va fiziki
soxslarle munasibstlerde va mahkamalarda etibarnamasiz temsil edir;

5.5.13. salahiyyatleri daxilinds digar masalaleri hall edir.

5.6. Filialin yeniden teskil olunmasi ve yaxud legv edilmasi Agentliyin idare
Heyatinin garari esasinda hayata kegirilir.

5.7. Filialin har bir iscisi amak mugqavilasinda nazarda tutulmus vazifslerin vaxtinda
yerine yetiriimasina, hamginin, hazirladigi ve imzaladigi sanadin Azearbaycan
Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, Agentliyin idare Heystinin gerarlarina, sadrin
serancam ve amrlarina uygunluguna gora bu ©sasnama ile muayyan edilmig vazifaloer
corgivasinda gsexsan masuliyyet dasiyir.



