Icbari Tibbi Sigorta tizre Dévlst Agentliyinin idara

Heyatinin iclasinin “ ‘e "2019-cu il
tarixli " némrali protokolu ils tasdig
edilmisgdir.

icbari Tibbi Sigorta iizra Doviat Agentliyinin Mingagevir filialinin
9SASNAMBSSI

1.Umumi miiddaalar

1.1. Icbari Tibbi Sijorta iizre Dévist Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik)
strukturuna daxil olan Mingegevir filiali (bundan sonra - filial) Mingagevir seheri, Yevlax,
Agdas, Berde ve Terter rayonlari (izra Agentliyin ganunvericiliklie miisyyen edilmis
fealiyyst istigametlerine uygun olaraq, icbari tibbi siortanin tetbigine destek gdsterir,
Agentlikls tibb misssissleri arasinda slagslendirmeni hayata kegirir, xidmatlar zarfinin
alave hissesi gergivesinds tibbi xidmstlerin maliyyslesdiriimasi (glin vasaitlarin
toplanilmasi magsadils icbari tibbi sigorta miiqavilasinin baglaniimasina nazarst edir.

1.2. Filial 6z feaaliyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azerbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin farman
ve sarencamlarini, Azsrbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin gerar va
sarancamlarini, diger normativ hiiquqi aktlari, Agentliyin Nizamnamasini, Agentliyin idara
Heystinin qerarlarini, Agentliyin Idare Heyati sadrinin amr va sarencamlarini ve bu
9sasnamani rahbar tutur.

1.3. Filial 6z vezifslerini yerine yetirerken ve hiiquqlarini hayata kegirerken
Agentliyin aparatinin struktur bolmaleri, strukturuna daxil olan diger filiallari, strukturuna
daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan tabeliyindski diger qurumlar, Agentliyin
tesisgisi oldugu tesarriifat cemiyyatleri, nimayandalikleri, yerli icra hakimiyysti, yerli
6zundidarsetma orqanlari, geyri-hkumat teskilatlari ve diger hiiqugi ve fiziki sexslarle
qarsiligh slagadas faaliyyst gostarir.

1.4. Filial Gzerinde Azarbaycan Respublikasinin dévlst gerbinin tesviri ve 6z adi
hakk olunmug méhirs, stamplara ve blanklara malikdir.

1.5. Filial Agentliyin Mingagevir sahari, N.Nerimanov kiigasi (invaninda yerlasir.



2. Filialin faaliyyat istiqamatlari

2.1. Filialin faaliyyst istigamatleri agagidakilardir:

2.2.1. icbari tibbi sigorta sahasinde Agentliyin fealiyyatine dastak géstarmak;

2.2.2. muvafiq inzibati srazi vahidleri (izre shalinin icbari tibbi sijortalanmasini
hayata kegirmak va ahaliden sidorta haglarinin yi§iimasi temin etmak;

2.2.3. muvafiq inzibati erazi vahidleri Uzra icbari tibbi sigorta gergivesinde tibbi
xidmatlarden istifade ediimasinds shali tgiin barabar sartlerin yaradilmasi, icbari tibbi
sidortanin shali Gglin algatan olmasi, shalinin saglamliginin gorunmasi magsadi ila
tadbirlar gérmak;

2.2.4. muvafiq inzibati erazi vahidleri (zre icbari tibbi sigorta sahssinda
maariflandirma islarini hayata kegirmak;

2.2.5. muvafiq inzibati erazi vahidlari tizre icbari tibbi sijorta ile bagh proseslarin
elektronlagdinimasina, habela icbari tibbi sigorta sahssinin IT infrastrukturunun
tekmillegdiriimasine destak gdstarmak;

2.2.6. mivafiq inzibati erazi vahidleri (izre ganunvericilikle nezerde tutulmus
qaydada igtisadi eskpertizanin apariimasini temin etmak va tibbi xidmatin keyfiyyatinin
ekspertizasina taskilati destek gostarmak;

2.2.7. muvafiq inzibati erazi vahidleri Gzre karglzarliq, elektron senad dévriyyssi,
arxiv iginin taskili ve tekmillagdirilmasi, vetendaslarin gabulu ve miracistlerine baxilmasi
sahasindaki fealiyyatin hayata kegirilmasi tamin etmak:

2.2.5. ganunvericilikle misayyan edilmis diger istiqgamatlerds faaliyyst gdstermak.

3. Filialin vazifalari

3.1. Filialin bu &sasnams ile miayyan edilmis faaliyyst istiqamatlierine uygun
olaraq imumi vazifslari agagidakilardir:

3.1.1. icbari tibbi siorta sahesi Uizre dévlst programlarinin, strategiyalarin ve
inkisaf konsepsiyalarinin icrasini temin etmak;

3.1.2. Agentlik terafinden miayyan edilmis gaydada icbari tibbi sigorta haglarinin
yigiimasi istiqgamatinda tedbirlere dastek gostarmak;

3.1.3. vatendaglarin ilkin sshiyys xidmatine tehkimolunma prosesine nazaret
etmak;

3.1.4. tibb isgileri (iclin icbari tibbi sigorta sahasinda talimler tagkil etmak;

3.1.5. Agentlik tersfinden muieyyen edilmis gaydada tibbi statistik malumatlari
toplamaq ve Agentliya teqdim etmak;

3.1.6. Agentlik terefinden miayysn edilmis qaydada tibbi ekspertiza isinin
aparilmasini tamin etmak;

3.1.7. Agentliyin tibb muassisaleri ile faaliyystini slagslendirmak, o climladan tibb
musssisaleri ile Agentlik arasinda elektron informasiya miibadilasinin qurulmasina
metodiki komaklik gostarmak:

3.1.8. gorilmus isler barada riblik, yarimillik va illik hesabatlari Agentliys taqdim
etmak;

3.1.9. icbari tibbi sigorta sisteminin inkisaf istigamatleri (izre Agentliye takliflar
vermak;




3.1.10. doviet ve kommersiya sirrinin, “Fardi malumatlar haqqinda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanununa ssasan konfidensial hesab edilan, habela hakim sirrini tegkil
edsn malumatlarin ve maxfilik rejiminin gorunmasi Gglin tedbirler gérmak;

3.1.11. Agentliyin faaliyyati ils bagl daxil olan miracistlers baxmaq, vatendaslarin
gabulunu hayata kegirmak, xidmati aragdirma ile baglh miivafiq sorgular vermak;

3.1.12. icbari tibbi sigortanin tsbliy edilmesi ve bu istigamstde ahalinin
maariflandiriimasi maqsadils tadbirler gérmak;

3.1.13. 6z salahiyyatleri daxilinda insan va vetendas hiiquglarinin ve azadhglarinin
heyata kegirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin garsini almag;

3.1.14. filiala daxil olmus vatendas miracistlerine “Vetendas muracistleri
haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ile misyyen edilmis gaydada vea
middstlarde baxilmasini temin etmak tglin zeruri tadbirler gérmak;

3.1.15. vetendaslarin muracistlari ile bagl karglizarligin Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2016-c1 il 23 iyun tarixli 950 némrali Fermani ils tesdiq edilmis “Déviat va
bslediyye organlarinda, dovlet ve ya beslediyye milkiyystinde olan ve ya paylarinin
(sehmlarinin) nazarst zerfi doviets ve ya baladiyyeys maxsus olan hiiquqi sexslerds va
bidce teskilatlarinda vetandaslarin mracistleri ile bagh kargiizaridin aparilmasi
qaydasi’nin ve digar qanunvericilik aktlarinin talablarine uygun apariimasini tamin etmak;

3.1.16. filialda kargiizarliq isinin Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il
27 sentyabr tarixli 935 nomrali Farmani ile tesdiq edilmis “Dévlst organlarinda, dévist
mulkiyystinds olan ve paylarinin (sshmlerinin) nazarst zarfi dévlete mexsus olan hiiqugi
soxslerde ve bldce teskilatlarinda kargiizarligin apariimasina dair Tslimat”in, diger
qanunvericilik aktlarinin tsleblerine uygun aparilmasi ve senadlerin tertibine nazarst
etmak;

3.1.17. *Milli arxiv fondu hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu va arxiv
haqqinda diger ganunvericilik aktlarinda nazerde tutulmus gaydada arxiv isini teskil
etmak, senadleri mihafize etmak, komplektlegdirmek, ugotunu aparmaq ve ddviet
muhafizasina tshvil vermak;

3.1.18. informasiya taminatini ve onun tshliikesizliyini taskil etmak;

3.1.19. Agentliyin idare Heystinin qararlarini, idare Heyati sadrinin serencam va
amrlarini yerine yetirmak va Agentliyin aparatina miinasibstde subordinasiya gaydalarina
riayat etmak;

3.1.20. Agentliyin rehbarliyi tersfinden filiala tapsiriimig diger vezifsleri yerine
yetirmak.

4. Filialin hiiquglarn

4.1. Filialin 6z vazifslerini yerine yetirmak tglin asagidaki hiiquglan vardir:

4.1.1. xidmatler zerfi cargivasinda tibbi xidmatler géstarilmasi iglin miivafiq inzibati
arazi vahidleri Gzra tibb miiessisalarinin siyahisini Agentliye teqdim etmak:

4.1.2. dovlet ve yerli 6ziintidarsetma organlarina, fiziki ve hiiquqi sexslers icbari
tibbi sijorta sahesi izre zeruri mslumatlar (senadler) bareds sorgu vermak va onlardan
malumatlar (sanadler) almagq;

4.1.3. kdnulluleri 6z faaliyystina calb etmak;




4.1.4. fealiyyst istigamatlerine uydun tshliller, tedgiqatlar aparmagq, analitik
materiallar hazirlamagq, onlarin naticalerine ssasen Agentliys tekliflor vermak;

4.1.5. mivafiq sahads mitexassislerin hazirlanmasi, pegakarliinin va ixtisasinin
artirlmasi tgun Agentliys tskliflar vermak;

4.1.6. filiahn strukturunun va faaliyystinin tekmillagdiriimasi, habels isgilerin say
haddinin dayigdiriimasi barada Agentliys takliflar vermak;

4.1.7. Agentlik tersfinden yaradilmig isci gruplarinda, komissiyalarda, telimlerda va
diger bu kimi tedbirlerds, habela Agentliyin rehbarliyinin gdsterisi esasinda diger orqanlar
tersfinden yaradilmis komissiyalarda, isgi qruplarda istirak etmak;

4.1.8. istifadssinds olan smlak barssinde ganunla nazards tutulmus hiquglari
hayata kegirmak;

4.1.9. fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazerds tutulmus
diger hiquqlar hayata kegirmak.

5. Filialin faaliyyatinin taskili

5.1. Filial bilavasita Agentliyin Idare Heystinin sadrina tabedir va onun garsisinda
hesabat verir. Filialin strukturunun tesdiq edilmesi ve iggilerinin say haddinin miisyysn
edilmesi Agentliyin Idare Heysti terafinden hayata kegirilir.

5.2. Filialin fealiyystine Agentliyin Idare Heyatinin sadri terafinden vezifeys tayin
ve vazifeden azad edilen filial rehbari rehbarlik edir. Filial rehberi filiala havale olunmus
vazifalerin yerina yetiriimasi ve hiiquglarin hayata kegirilmasi Ugiin sexsen masuliyyat
dasiyir.

5.3. Filial rehbari oimadiqda onun salahiyyatlarini Agentliyin idare Heystinin sadri
tersfinden miisyyan edilmis diger sexs hayata kegirir.

5.4. Filialin iggilerinin vezifeye tayin ve vezifeden azad edilmesi, habele onlar
barssinde haveslendirme ve intizam tenbeh tadbirlerinin tatbiq edilmasi, isginin isden
kanar edilmasi Agentliyin Idare Heystinin sadri terafinden hayata kegirilir.

5.5. Filial rehbari:

5.5.1. filialin igini teskil edir va ona rahbarlik edir;

5.5.2. iggiler arasinda vezife ve is bolglisii aparir, onlarin qarsiligl faaliyyatini tamin
edir;

5.5.3. filiala havale edilmig vazifslarin icrasini temin etmak magsadile tertib edilmis
is planlarini ve digar bu kimi sanadleri imzalayir, habels is planinda nazards tutulmus
tedbirlerin vaxtinda ve keyfiyystle hayata kegiriimasine nazarst edir;

5.5.4. filiah Agentliyin strukturuna daxil olan struktur bélmalarle slagslendirir;

5.5.5. filialin fealiyyati ile bagl masalslerin Agentliyin Idare Heyatinin miizakirasina
¢ixariimasl Uglin tesebbiis gdsterir, bu masalalerin Agentliyin Idare Heyatinin
muzakiresina hazirlanmasini tamin edir;

5.5.6. Agentliyin is planinda ve Agentliyin Idare Heyatinin gerarlarinda, Agentliyin
Idars Heyati sadrinin amr ve saraencamlarinda nezerde tutulmus aidiyysti taedbirlerin va
tapsiriglarin yerina yetiriimasini tamin edir;

5.5.7. filialin faaliyyatins, filialin iscilarinin vazifslerinin yerina yetiriimasins, filialda
icra va amak intizamina nazarst edir;




5.5.8. filialin faaliyystinin, stat ve strukturunun tekmillesdiriimasina dair Agentliyin
idara Heyatina takliflar verir:

5.5.9. salahiyystleri daxilinde korrupsiyaya ve maraglar togqusmasina gars!
tadbirlar goriir;

5.5.10. filialda karglizarliq ve arxiv iginin apariimasini, dévlat sirrinin qorunmasini
va maxfilik rejimina riayst olunmasini tamin edir;

5.5.11. daxil olan maktub, serize, sikayst ve tekliflers ganunvericilikle nszerds
tutulmus qaydada baxilmasini tamin edir;

5.5.12. filiali butun dévlet va yerli 6ziiniiidarsetms orqanlari, habels hiquqi va fiziki
sexslerle minasibatlerds ve mehkamalards etibarnamasiz tamsil edir:

5.5.13. salahiyyatlari daxilinde digar masalalari hall edir.

5.6. Filialin yeniden teskil olunmasi ve yaxud lagv edilmasi Agentliyin idare
Heyatinin qarar esasinda hayata kegirilir.

5.7. Filialin her bir iggisi amak migqavilesinde nezards tutulmus vezifalerin vaxtinda
yerine yetiriimasina, hamginin, hazirladigi ve imzaladigi senadin Azerbaycan
Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, Agentliyin Idare Heyetinin gerarlarina, sadrin
ssrancam va amrlarine uygunluguna gérs bu Bsasnama ile miisyyan edilmis vazifsler
garcivesinds saxsan masuliyyst dasiyir.




