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1.Umumi miiddaalar

1.1. Icbari Tibbi Sigorta tizre Dévlet Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik) strukturuna daxil
olan Lenkaran filiali (bundan sonra - filial) fealiyyst gosterdiyi Masalli, Yardimli, Lerik, Astara va
Lenkeran rayonlar Gzre Agentliyin qanunvericilikle misyyan edilmis faaliyyst istigamatlerine
uygun olaraq, icbari tibbi sigortanin tstbigine destek gosterir, Agentlikle tibb miiassiseleri
arasinda slagslendirmeni hayata kegirir, xidmatler zarfinin slave hissasi gercivasinda tibbi
xidmatlerin maliyyslegdiriimasi Uglin vasaitlerin toplanilmasi magsadile icbari tibbi sigorta
muqavilasinin baglaniimasina nazarst edir.

1.2. Filial 6z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azerbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman va sarancamlarini,
Azerbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin qarar ve ssrancamlarini, diger normativ hiiquqi
aktlan, Agentliyin Nizamnamasini, Agentliyin Idare Heystinin gararlarini, Agentliyin Idare Heyati
sadrinin amr va sarancamlarini ve bu Osasnamani rahbar tutur.

1.3. Filial 6z vazifalerini yerina yetirarken va hiiquglarini hayata kegirerken Agentliyin
aparatinin struktur bdlmaleri, strukturuna daxil olan digar filiallari, strukturuna daxil olan qurumlar
va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki diger qurumlar, Agentliyin tasisgisi oldudu tasarriifat
cemiyyatleri, numayandalikleri, yerli icra hakimiyyati, yerli 6zlnlidareetma organlari, geyri-
hokumsat teskilatlari ve diger hiiquqi ve fiziki sexslerle qarsiligh slagads fealiyyat gésterir.

1.4. Filial Gzsrinde Azsrbaycan Respublikasinin dovlst gerbinin tasviri va 6z adi hakk
olunmug mohtrs, stamplara va blanklara malikdir.

1.5. Filial Lenkeran gahari, Akademik Zarifs Sliyeva kiigesi, 78/20-10 tinvaninda yerlasir.

2. Filialin faaliyyat istigamatlari

2.1. Filiahn faaliyyat istigamatleri agagidakilardir:



2.2.1. icbari tibbi sigorta sahasinda Agentliyin faaliyyatine destak gostarmak;

2.2.2. muvafiq inzibati srazi vahidlari tzre shalinin icbari tibbi siortalanmasini heyata
kegirmak va shaliden sigorta haqglarinin yigiimasi temin etmak;

2.2.3. muvafiq inzibati srazi vahidleri Uzre icbari tibbi siorta c¢argivasinda tibbi
xidmetlarden istifade edilmasinda ahali lgiin barabar sartlerin yaradilmasi, icbari tibbi sigortanin
ahali Ggln slgatan olmasi, shalinin saglamliginin gorunmasi magsadi ils tadbirlar gérmak;

2.2.4. mavafiq inzibati arazi vahidleri Uzre icbari tibbi sijorta sahasinde maariflandirma
islerini hayata kegirmak;

2.2.5. muvafiq inzibati erazi vahidleri Gzre icbari tibbi sidorta ile badli proseslsrin
elektronlasdirimasina, habele icbari tibbi siorta sahesinin IT infrastrukturunun
tekmillasdirilmasina dastak gdstarmak;

2.2.6. muvafiq inzibati srazi vahidleri Uzra qanunvericilikle nazards tutulmus gaydada
iqtisadi eskpertizanin apariimasini temin etmak va tibbi xidmatin keyfiyystinin ekspertizasina
toskilati dastek géstermak;

2.2.7. muvafiq inzibati srazi vahidleri Gizre karglizarlig, elektron senad dovriyyssi, arxiv
isinin tagkili ve tekmillegdiriimasi, vetandaslarin gabulu ve miracistlerine baxilmasi sahasindaki
faaliyyatin hayata kegirilmasi teamin etmak;

2.2.5. ganunvericilikla mUayyan edilmis digar istiqgamatlerdas faaliyyst géstarmak.

3. Filialin vazifalari

3.1. Filialin bu ©sasnama ile miayyan edilmis faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq
umumi vazifeleri asadidakilardir:

3.1.1. icbari tibbi sigorta sahasi lizre dovlet programlarinin, strategiyalarin ve inkisaf
konsepsiyalarinin icrasini tamin etmak;

3.1.2. Agentlik tarefinden miieyyen edilmis qaydada icbari tibbi sigorta haglarinin yigiimasi
istigamatinda tadbirlers dastek gdostarmak;

3.1.3. vetendaslarin ilkin sehiyys xidmatina tehkimolunma prosesine nazarst etmak;

3.1.4. tibb isgilari Gglin icbari tibbi sigorta sahasindae talimler taskil etmak;

3.1.5. Agentlik terefinden miiesyyan edilmis qaydada tibbi statistik malumatlar toplamaq
va Agentliys taqdim etmak;

3.1.6. Agentlik terafinden muayyen edilmis qaydada tibbi ekspertiza isinin apariimasini
temin etmak;

3.1.7. Agentliyin tibb miusassisaleri ile fealiyyatini slagslendirmek, o climleden tibb
musssisaleri il Agentlik arasinda elektron informasiya mibadilesinin qurulmasina metodiki
komaklik géstermak;

3.1.8. gorllmus igler baradas ribliik, yarimillik va illik hesabatlari Agentliys taqdim etmak;

3.1.9. icbari tibbi sigorta sisteminin inkisaf istigamatlari (izre Agentliys teklifler vermek;

3.1.10. dovlet ve kommersiya sirrinin, “Fardi malumatlar hagqinda® Azsrbaycan
Respublikasinin Qanununa asasen konfidensial hesab edilen, habele hakim sirrini taskil edan
malumatlarin ve maxfilik rejiminin gorunmasi Ggin tadbirler gérmak;

3.1.11. Agentliyin faaliyysti ilo bagl daxil olan mdiracistlare baxmagq, vetsndaslarin
gabulunu hayata kegirmak, xidmati aragdirma ile bagl miivafiq sorgular vermak;

3.1.12. icbari tibbi sigortanin tablig ediimasi va bu istigamatda shalinin maariflandiriimasi
maqsadila tadbirlar gormak;



3.1.13. 0z salahiyystleri daxilinds insan ve vetendas hiiquglarinin ve azadliglarinin hayata
kegirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin qarsini almag;

3.1.14. filiala daxil olmus vetendas miracistlerine “Vatandas miracistleri hagqinda”
Azearbaycan Respublikasinin Qanunu ile misyyan edilmis qaydada ve miiddstlerde baxiimasini
temin etmak Ggln zaruri tadbirlar gormak;

3.1.15. vetendaslarin miracistleri ile bagh kargiizarigin Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2016-ci il 23 iyun tarixli 950 némrali Fermani ils tesdiq edilmis “Dovlst va balediyys
organlarinda, dovlst va ya baladiyys miilkiyyatinds olan va ya paylarinin (sshmlarinin) nazarat
zerfi dOvlets ve ya beladiyyays mexsus olan hiiquqi sexslerde va biidca teskilatlarinda
vetendaslarin miracistleri ile bagl kargtizarligin apariimasi qaydasi’nin va digar qanunvericilik
aktlarinin taleblerina uydun aparilmasini tamin etmak;

3.1.16. filialda karglzarliq isinin Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il 27
sentyabr tarixli 935 némrali Fermani ile tesdig edilmis “Dovlst orqanlarinda, dévlet miilkiyystinds
olan va paylarinin (sshmlerinin) nazarat zarfi dévlste maxsus olan hiiqugi sexslerds va biidce
toskilatlarinda karglizarligin apariimasina dair Telimat”in, diger qanunvericilik aktlarinin
teleblerine uygun aparilmasi ve sanadlerin tartibine nazarat etmak;

3.1.17. *Milli arxiv fondu haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanunu va arxiv
haqqinda diger ganunvericilik aktlarinda nezerds tutulmus qaydada arxiv isini teskil etmak,
senadleri mihafize etmak, komplektlagdirmak, ugotunu aparmaq ve dévlst miihafizasins tahvil
vermak;

3.1.18. informasiya teminatini va onun tshliikasizliyini taskil etmak;

3.1.19. Agentliyin Idare Heyatinin gararlarini, idare Heyati sadrinin serancam ve amrlerini
yerina yetirmak va Agentliyin aparatina minasibstde subordinasiya qaydalarina riayat etmak;

3.1.20. Agentliyin rehbarliyi terefindan filiala tapsiriimis diger vezifsleri yerine yetirmak.

4. Filialin hiquqlan

4.1. Filialin 6z vazifalarini yerina yetirmak li¢lin agagidaki hiiquglari vardir:

4.1.1. xidmatler zerfi gergivasinde tibbi xidmetler gésteriimesi {iciin miivafiq inzibati arazi
vahidleri (zre tibb miisssisalerinin siyahisini Agentliys taqdim etmak;

4.1.2. dovlet ve yerli 6ziinlidareetma organlarina, fiziki ve hiiquqi sexslers icbari tibbi
sigorta sahasi (izre zeruri malumatlar (senadler) barede sorgu vermak va onlardan malumatlar
(senadler) almagq;

4.1.3. kondllileri 6z faaliyystine calb etmak;

4.1.4. fealiyyst istigamatlerine uygun tshliller, tedqiqatlar aparmaq, analitik materiallar
hazirlamagq, onlarin naticalerine asasan Agentliys takliflar vermak;

4.1.5. mivafiq sahade miitexassislerin hazirlanmasi, pesekarliginin va ixtisasinin
artinimasi tGgin Agentliye takliflar vermak;

4.1.6. filiahn strukturunun ve faaliyyatinin tekmillasdirilmesi, habels iscilerin say haddinin
dayigdiriimasi barads Agentliys takliflor vermak;

4.1.7. Agentlik terefinden yaradilmis is¢i gruplarinda, komissiyalarda, tslimlerds ve diger
bu kimi tedbirlerds, habele Agentliyin rehbarliyinin gésterisi @sasinda diger organlar terafinden
yaradilmis komissiyalarda, isgi gruplarda istirak etmak;

4.1.8. istifadesinde olan amlak baresinde ganunla nezsrds tutulmus hiiquglari hayata
kegirmak;




4.1.9. fealiyyst istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazarde tutulmus diger
hiquglar hayata kegirmak.

5. Filialin faaliyyatinin taskili

5.1. Filial bilavasits Agentliyin Idare Heyatinin sadrina tabedir ve onun qarsisinda hesabat
verir. Filialin strukturunun tesdiq edilmasi va iscilerinin say haddinin miisyyan ediimasi Agentliyin
Idare Heyati tersfinden hayata kegirilir.

5.2. Filialin fealiyystine Agentliyin idare Heystinin sedri tersfinden vezifays tayin ve
vazifeden azad edilen filial rehbari rehbarlik edir. Filial rahbari filiala havale olunmus vazifalarin
yerina yetiriimasi va hlquglarin hayata kegiriimasi Giglin saxsan masuliyyet dasiyir.

5.3. Filial rehbari olmadigda onun salahiyystlerini Agentliyin idare Heyatinin sadri
terefinden misayyen edilmis digar sexs hayata kegirir.

5.4. Filialin iscilerinin vazifaya tayin ve vazifeden azad edilmasi, habels onlar barasinds
haveslendirma ve intizam tenbeh tedbirlerinin tetbiq ediimasi, igginin isden kanar edilmasi
Agentliyin Idare Heyatinin sadri tersfinden hayata kegirilir.

5.5. Filial rehbari:

5.5.1. filiahn igini taskil edir ve ona rahbarlik edir;

5.5.2. ig¢iler arasinda vazifa va is bolglisi aparir, onlarin qarsiligh fealiyyatini temin edir;

5.5.3. filiala havale edilmig vazifslerin icrasini temin etmak magsadile tartib edilmis is
planlarini ve digar bu kimi senadlari imzalayir, habels is planinda nazerde tutulmus tadbirlerin
vaxtinda va keyfiyyatla hayata kegirilmasina nazarst edir:

5.5.4. filiah Agentliyin strukturuna daxil olan struktur bélmalarle alagslendirir;

5.5.5. filialin faaliyysti ile bagl mesalslerin Agentliyin Idare Heystinin miizakirasine
gixariimasi (glin tessbbiis godsterir, bu masalslerin Agentliyin idare Heystinin miizakirasine
hazirlanmasini tamin edir;

5.5.6. Agentliyin is planinda ve Agentliyin idare Heyaetinin gerarlarinda, Agentliyin idare
Heysti sadrinin amr ve serancamlarinda nazerds tutulmus aidiyysti tedbirlerin ve tapsiriglarin
yerina yetiriimasini temin edir;

5.5.7. filialin faaliyystina, filialin isgilerinin vazifslerinin yerina yetiriimasina, filialda icra ve
amak intizamina nazarat edir;

5.5.8. filialin fealiyystinin, stat ve strukturunun tekmillesdirimasine dair Agentliyin Idare
Heyatina takliflar verir;

9.5.9. sslahiyystleri daxilinds korrupsiyaya ve maraglar togqusmasina qarsi tedbirler
gordr;

5.5.10. filialda karglzarliq va arxiv isinin aparilmasini, dévlet sirrinin qorunmasini ve
maxfilik rejimina riayat olunmasini temin edir;

5.5.11. daxil olan maktub, erize, sikayat ve takliflere qanunvericilikle nezerds tutulmus
gaydada baxiimasini temin edir;

5.5.12. filiall butlin dévlet va yerli 6ziinlidarsetma organlari, habele hiiqugi va fiziki
soxslarle minasibatlerds ve mahkamalards etibarnamasiz temsil edir;

5.5.13. selahiyyatleri daxilindas diger masalsleri hall edir.

5.6. Filialin yeniden teskil olunmasi ve yaxud lagv ediimasi Agentliyin Idare Heyatinin
gerari @sasinda hayata kegirilir.




5.7. Filialin har bir iggisi emak miigavilesinds nazards tutulmus vezifalerin vaxtinda yerina
yetirimasina, hamginin, hazirladiyi ve imzaladigi senadin Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericilik aktlarina, Agentliyin idars Heystinin gararlarina, sadrin ssrancam va amrlarine
uygunluguna gére bu Ssasnama ile miisyyan edilmis vazifalar gargivasinds sexsan masuliyyat
dasiyir.



