Icbari Tibbi Sigorta tizre Dévlst Agentliyinin idare

Heyatinin iclasinin “ = " 2019-cu il
tarixli " néomrali protokolu ils tesdiq
edilmisdir.

icbari Tibbi Sigorta iizra Dévlat Agentliyinin Quba filialinin
9SASNAMSSI

1.Umumi miiddaalar

1.1. icbari Tibbi Sigorta tizre Déovlst Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik)
strukturuna daxil olan Quba filiali (bundan sonra - filial) Quba, Qusar, Xagmaz, Sabran ve
Siyazen rayonlari {zre Agentliyin ganunvericilikle mieyyen edilmis foaliyyat
istiqgamatlarina uydun olaraq, icbari tibbi sigortanin tatbigine destek gésterir, Agentlikle
tibb miiessisaleri arasinda slagelendirmeni hayata kegirir, xidmatler zarfinin alave hissasi
cargivasinda tibbi xidmatlarin maliyyslasdirilmasi tiglin vasaitlarin toplaniimasi megsadile
icbari tibbi sigorta muqavilasinin baglaniimasina nazarat edir.

1.2. Filial &6z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin farman
ve serencamlarini, Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin qerar ve
serancamlarini, digar normativ hiiqugi aktlari, Agentliyin Nizamnamasini, Agentliyin idara
Heysatinin gerarlarini, Agentliyin idare Heysti sedrinin amr ve sarancamlarini va bu
©sasnamani rehbar tutur.

1.3. Filial 6z vezifslerini yerine yetirerken va hiiquglarini hayata kegirarkan
Agentliyin aparatinin struktur bolmaleri, strukturuna daxil olan diger filiallari, strukturuna
daxil olan qurumlar va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki diger qurumlar, Agentliyin
tesiscisi oldugu teserrifat cemiyyatleri, nimayandalikleri, yerli icra hakimiyyati, yerli
6zunuidareetma orqanlari, qeyri-hékumat teskilatlari ve diger hiiqugi ve fiziki sexslerle
qarsiliglh slagads faaliyyst gostarir.

1.4. Filial Gzerinde Azarbaycan Respublikasinin dévlst gerbinin tasviri ve 6z adi
hekk olunmus mohirs, stamplara va blanklara malikdir.

1.5. Filial Quba gaheri, “Qagras yolu” yasayis massivi (invaninda yerlosir.



2. Filialin faaliyyat istigamatlari

2.1. Filialin fealiyyat istiqgamatleri asagidakilardir:

2.2.1. icbari tibbi sigorta sahasinda Agentliyin faaliyystine destak gdstarmak;

2.2.2. muvafiq inzibati srazi vahidleri (izre shalinin icbari tibbi sigortalanmasini
hayata kegirmak ve shaliden sigorta haglarinin yigiimasi temin etmak;

2.2.3. muvafiq inzibati arazi vahidleri {izre icbari tibbi siorta gergivesinds tibbi
xidmatlardan istifade edilmasinde ahali giin bsrabar sartlerin yaradilmasi, icbari tibbi
sigortanin shali lgln slgatan olmasi, shalinin saglamiginin gorunmasi magsadi ils
tadbirlar gérmak;

2.2.4. mivafiq inzibati erazi vahidleri Gzre icbari tibbi sijorta sahasinda
maariflandirma iglerini hayata kecirmak;

2.2.5. muvafiq inzibati erazi vahidleri tGzre icbari tibbi sijorta ile bagh proseslarin
elektronlagdinimasina, habele icbari tibbi siforta sahesinin IT infrastrukturunun
tekmillegdiriimasina destek gostarmak;

2.2.6. muvafiq inzibati erazi vahidleri Gzre ganunvericilikle nezerds tutulmus
qaydada igtisadi eskpertizanin apariimasini temin etmak va tibbi xidmatin keyfiyyatinin
ekspertizasina taskilati destek géstarmak;

2.2.7. muvafiq inzibati arazi vahidleri tizre kargiizarliq, elektron senad dévriyyssi,
arxiv isinin tagkili ve tekmillagdiriimasi, vetendaslarin gabulu ve miiracistlerine baxilmasi
sahasindaki fealiyystin hayata kegirilmasi temin etmak;

2.2.5. ganunvericilikla miisyyan edilmis diger istigamatlerds faaliyyst géstarmak.

3. Filialin vazifalari

3.1. Filialin bu Ssasnams ils misayyan edilmis faaliyyst istigamatlerine uygun
olaraq Umumi vaezifsleri asagidakilardir:

3.1.1. icbari tibbi sidorta sahasi lzre dovist programlarinin, strategiyalarin va
inkigaf konsepsiyalarinin icrasini tamin etmak;

3.1.2. Agentlik tersfinden miisyyan edilmis gaydada icbari tibbi sidorta haglarinin
yidiimasi istiqgamatinds tadbirlere destek gdstarmak;

3.1.3. vetendaglarin ilkin sehiyya xidmatina tehkimolunma prosesine nazarat
etmak;

3.1.4. tibb isgileri Gglin icbari tibbi sigorta sahasinde telimler teskil etmak;

3.1.5. Agentlik terafinden miiayyan edilmis gaydada tibbi statistik malumatlari
toplamag va Agentliys tagdim etmak:

3.1.6. Agentlik terefinden misyysn edilmis qaydada tibbi ekspertiza isinin
aparilmasini temin etmak;

3.1.7. Agentliyin tibb mlessisaleri ila faaliyystini slagslandirmak, o climladan tibb
musssisaleri ile Agentlik arasinda elektron informasiya miibadilasinin qurulmasina
metodiki kémaklik gdstermak;

3.1.8. gorlilmis igler baraeds riblik, yarimillik va illik hesabatlari Agentliye taqdim
etmak;

3.1.9. icbari tibbi siJorta sisteminin inkisaf istiqgamatleri (izre Agentliys takliflor
vermak;




3.1.10. dovlst ve kommersiya sirrinin, “Ferdi melumatlar haqgqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa asasen konfidensial hesab edilen, habele hakim sirrini tegkil
edan malumatlarin va maxfilik rejiminin gorunmasi {gin tadbirler gérmak;

3.1.11. Agentliyin fealiyyati ils bagli daxil olan miracistlers baxmagq, vetandaglarin
gabulunu hayata kegirmak, xidmati aragdirma ile bagh miivafiq sorgular vermak;

3.1.12. icbari tibbi siJortanin teblig edilmesi ve bu istigamatda ahalinin
maariflandirilmasi magsadila tedbirler gérmak;

3.1.13. 6z selahiyyatleri daxilinds insan va vatandas hiiquglarinin ve azadhiglarinin
hayata kegirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin garsini almag;

3.1.14. filiala daxil olmus vetendas miuracistlerine “Vetendas miracistlari
hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ile miayyan edilmis gaydada vas
muddatlards baxilmasini temin etmak Gglin zeruri tadbirler gérmak;

3.1.15. vetandaslarin muracistlari ile bagh kargtizarligin Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2016-ci il 23 iyun tarixli 950 némrali Farmani ile tesdiq edilmis “Dévlst va
beladiyye organlarinda, déviet ve ya belediyye miilkiyystinde olan ve ya paylarinin
(sehmlerinin) nazarst zarfi doviste ve ya bsladiyyays maxsus olan hiiquqi sexslerds ve
budce teskilatlarinda vetsndaslarin mdiracistleri ile bagh kargizarhigin aparilmasi
qaydasi’nin va digar ganunvericilik aktlarinin taleblarine uygun aparilmasini temin etmak:

3.1.16. filialda karguizarliq isinin Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il
27 sentyabr tarixli 935 némrali Farmani ile tesdiq edilmis “Dévlst organlarinda, dévlst
mulkiyystinde olan va paylarinin (sshmlarinin) nazarst zarfi dévlste maxsus olan hiqugi
soxslerde ve bidca teskilatlarinda karglizarligin aparilmasina dair Tslimat’in, diger
ganunvericilik aktlarinin tslablarine uygun apariimasi ve senadlerin tertibine nazarst
etmak;

3.1.17. *"Milli arxiv fondu haqqginda” Azaerbaycan Respublikasinin Qanunu va arxiv
haqqinda diger ganunvericilik aktlarinda nezerds tutulmus qaydada arxiv igini taskil
etmak, senadleri mihafize etmeak, komplektlesdirmak, ugotunu aparmaq ve dévist
muhafizasina tahvil vermak;

3.1.18. informasiya teminatini va onun tahllkasizliyini teskil etmak;

3.1.19. Agentliyin idare Heyatinin gerarlarini, idare Heysti sadrinin serencam va
amrlarini yerina yetirmak va Agentliyin aparatina miinasibatde subordinasiya qaydalarina
riayat etmak;

3.1.20. Agentliyin rehberliyi terefinden filiala tapsiriimis diger vezifsleri yerina
yetirmak.

4. Filialin hiquqglan

4.1. Filiahn 6z vazifalarini yerina yetirmak Ugilin asagidaki hiiquglari vardir:

4.1.1. xidmatlar zarfi gargivasinda tibbi xidmatler géstarilmasi Giglin mivafiq inzibati
arazi vahidleri Uzre tibb miassisalarinin siyahisini Agentliys taqdim etmak;

4.1.2. dovilet ve yerli 6zlinuidaraetma orqanlarina, fiziki ve hiiquqi sexslers icbari
tibbi sidorta sahssi lizre zeruri malumatlar (senadler) barade sorgu vermak ve onlardan
malumatlar (senadlar) almag;

4.1.3. kondllileri 6z fealiyystine calb etmak;




4.1.4. fealiyyst istigamatlerine uygun tshliller, tedgiqatlar aparmaq, analitik
materiallar hazirlamagq, onlarin naticalarine asasan Agentliys takliflar vermak;

4.1.5. muvafiq sahade mitexassislerin hazirlanmasi, pesakarliginin va ixtisasinin
artirlmasi tgln Agentliys teklifler vermak;

4.1.6. filialin strukturunun ve faaliyystinin tekmillegdirilmasi, habels isgilerin say
haddinin dayisdiriimasi barade Agentliys takliflar vermak:

4.1.7. Agentlik terafinden yaradilmis is¢i qruplarinda, komissiyalarda, talimlerda va
digar bu kimi tedbirlards, habele Agentliyin rahbarliyinin gésterisi asasinda diger organlar
terafinden yaradilmig komissiyalarda, isgi qruplarda istirak etmak;

4.1.8. istifadesinda olan amlak barssinde ganunla nazerde tutulmus hiquglari
hayata kegirmak;

4.1.9. faaliyyst istigamatlerine uydun olarag qanunvericilikle naezerde tutulmus
diger hiquglan hayata kegirmak.

5. Filialin faaliyyatinin taskili

5.1. Filial bilavasits Agentliyin Idars Heyatinin sadrina tabedir ve onun qarsisinda
hesabat verir. Filialin strukturunun tesdiq edilmasi va isgilerinin say haddinin miayyan
edilmasi Agentliyin idare Heyati tersfinden hayata kegirilir.

5.2. Filiahin faaliyystine Agentliyin idare Heyatinin sadri tersfinden vazifays tayin
va vazifedan azad edilen filial rehbari rehberlik edir. Filial rehbari filiala havale olunmus
vazifalerin yerina yetiriimasi ve hiiquglarin hayata kegirilmasi {igiin saxsan masuliyyat
dasyir.

5.3. Filial rehbari olmadigda onun salahiyyatlerini Agentliyin idare Heystinin sadri
terafinden misyyen edilmis diger sexs hayata kegirir.

5.4. Filialin iggilerinin vezifoye teyin ve vezifeden azad edilmasi, habela onlar
barasinds hsveslendirme ve intizam tenbeh tedbirlerinin tetbiq edilmasi, iscinin isden
kenar edilmasi Agentliyin Idare Heyatinin sadri tarafinden hayata kegirilir.

5.5. Filial rehberi:

5.5.1. filialin igini teskil edir ve ona rehberlik edir;

9.5.2. igGiler arasinda vazifs ve ig bolglsii aparir, onlarin qarsiligli fealiyyatini temin
edir;

5.5.3. filiala havals edilmis vazifslarin icrasini temin etmak magsedils tertib edilmis
i$ planlarini ve diger bu kimi sanadleri imzalayir, habels is planinda nezerde tutulmus
tedbirlarin vaxtinda va keyfiyystle hayata kegiriimasine nazarat edir;

5.5.4. filial Agentliyin strukturuna daxil olan struktur bélmalarle slagalendirir;

5.5.5. filialin faaliyyati ile bagh masalslerin Agentliyin idare Heyatinin miizakirasina
¢ixariimasi Ggln tegebblis gosterir, bu masalalerin  Agentliyin Idare Heyatinin
muzakirasina hazirlanmasini temin edir;

5.5.6. Agentliyin is planinda va Agentliyin Idare Heyatinin gerarlarinda, Agentliyin
Idare Heyati sedrinin emr ve sarencamlarinda nezarde tutulmus aidiyyati tadbirlerin ve
tapsinqglarin yerina yetirilmasini temin edir;

5.5.7. filialin faaliyystins, filialin isgilerinin vazifslerinin yerina yetirimasina, filialda
icra ve amak intizamina nazaret edir;




9.5.8. filialin faaliyystinin, stat ve strukturunun tekmillesdirilmasine dair Agentliyin
Idara Heyatina takliflar verir;

5.5.9. selahiyystleri daxilinde korrupsiyaya ve maraglar toqqusmasina garsi
tadbirlar gorir;

5.5.10. filialda karglizarliq ve arxiv isinin aparilmasini, dévlat sirrinin gorunmasini
ve maxfilik rejimina riayat olunmasini tamin edir:

5.5.11. daxil olan maktub, srize, sikayst va tokliflare ganunvericilikls nazarde
tutulmus gaydada baxilmasini tsmin edir;

5.5.12. filiali buttin dévlst va yerli 6ziinliidarsetma organlari, habels hiiqugi va fiziki
soxslerle miinasibatlards ve mehkemalerds etibarnamasiz tamsil edir:

5.5.13. salahiyystlari daxilinds digar masalalari hall edir.

5.6. Filialin yeniden teskil olunmasi va yaxud lagv edilmesi Agentliyin Idara
Heyatinin garar asasinda hayata kegirilir.

5.7. Filialin her bir isgisi emak miigavilasinds nezarde tutulmus vazifalerin vaxtinda
yerina yetirilmasina, hamginin, hazirladigi ve imzaladi§i senadin Azerbaycan
Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, Agentliyin idars Heyatinin qararlarina, sadrin
serancam ve smrlarina uygunluguna gore bu Ssasname ila muayysn edilmis vazifslar
corgivesindes saxsan masuliyyst dasiyir.




