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1.Umumi miiddaalar

1.1. Icbari Tibbi Sidorta lizre Dévist Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik)
strukturuna daxil olan Gencae filiall (bundan sonra - filial) faaliyyat gostardiyi Gancs,
Naftalan saharleri, Samux, Goranboy, Gdygdl ve Dagkasen rayonlari zre Agentliyin
qanunvericilikle misyysan edilmis faaliyyst istigamatlerine uydun olaraq, icbari tibbi
sidortanin tetbigina dastak gosterir, Agentlikle tibb misassisaleri arasinda slagslendirmeni
hayata kegirir, xidmetler zarfinin alave hissasi gargivesinde tibbi xidmatlerin
maliyyslegdiriimasi Ggln vasaitlerin toplaniimasi maqgsadile icbari tibbi sigorta
mugavilasinin baglaniimasina nazarst edir.

1.2. Filial 6z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin foarman
ve serancamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin qerar va
serancamlarini, diger normativ hiiqugi aktlari, Agentliyin Nizamnamasini, Agentliyin idare
Heyatinin gerarlarini, Agentliyin idare Heyati sadrinin amr ve serencamlarini ve bu
©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Filial 6z vazifelerini yerina yetirerken va hlquglarini hayata kegirarkan
Agentliyin aparatinin struktur bolmaleri, strukturuna daxil olan diger filiallari, strukturuna
daxil olan qurumlar va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki diger qurumlar, Agentliyin
tosisgisi oldugu tssearriifat cemiyyatleri, nimayandalikleri, yerli icra hakimiyyati, yerli
6zunuidarsetma organlar, qeyri-hokumat teskilatlar ve diger hiquqi ve fiziki sexslerle
qarsiligh alagads faaliyyat gosterir.

1.4. Filial Gzarinda Azarbaycan Respublikasinin dovlat gerbinin tasviri ve 6z adi
hakk olunmus méhira, stamplara va blanklara malikdir.



1.5. Filial Gance saheri, Kepaz rayonu, Heyder Sliyev prospekti, 87 B Ginvaninda
yerlasgir.

2. Filialin faaliyyat istiqamatlari

2.1. Filialin faaliyyst istiqgamatleri agagidakilardir:

2.2.1. icbari tibbi sigorta sahasinda Agentliyin fealiyystine destek géstarmak;

2.2.2. muvafiq inzibati arazi vahidleri tizre shalinin icbari tibbi sigortalanmasini
hayata kegirmak va shaliden siorta haglarinin yigiimasi tamin etmak;

2.2.3. muvafiq inzibati erazi vahidleri Gzre icbari tibbi siorta gergivesinds tibbi
xidmatlerdan istifade edilmasinds shali Ugiin barabar sartlerin yaradilmasi, icbari tibbi
sigortanin shali glin algatan olmasi, shalinin sadlamh@inin gorunmasi maqsadi ila
tadbirler gormak;

2.2.4. muvafiq inzibati erazi vahidleri izre icbari tibbi siorta sahesinda
maariflandirma islerini hayata kegirmak;

2.2.5. mivafiq inzibati arazi vahidleri tizre icbari tibbi siforta ile badl proseslarin
elektronlagdinimasina, habela icbari tibbi siJorta sahssinin T infrastrukturunun
tekmillagdirilmasina dastek gdstarmak;

2.2.6. mivafiq inzibati erazi vahidleri lzre qanunvericilikle nezerde tutulmus
qaydada igtisadi eskpertizanin apariimasini temin etmak va tibbi xidmatin keyfiyyatinin
ekspertizasina taskilati destek gdstermak;

2.2.7. muvafiq inzibati erazi vahidleri Uizre kargiizarliq, elektron sanad dévriyyssi,
arxiv isinin tegkili ve tekmillasdiriimasi, vetendasglarin gabulu ve miiracistlerine baxiimasi
sahasindaki faaliyystin hayata kegirilmasi tamin etmak;

2.2.5. ganunvericilikle miayyan edilmis diger istiqgamatlarda faaliyyat géstermak.

3. Filialin vazifalari

3.1. Filialin bu Ssasnama ile misyyan edilmis faaliyyst istiqgamatlarine uygun
olaraq imumi vazifsleri asagidakilardir:

3.1.1. icbari tibbi siJorta sahasi lizre dévlet programlarinin, strategiyalarin va
inkisaf konsepsiyalarinin icrasini tamin etmak:

3.1.2. Agentlik terafinden miisyysn edilmis qaydada icbari tibbi sigorta haglarinin
yigiimasi istiqgamatinda tedbirlere destek gdstermak;

3.1.3. vetendaglarin ilkin sahiyya xidmetine tehkimolunma prosesine nazarst
etmak;

3.1.4. tibb iggileri Ggln icbari tibbi sigorta sahasinda talimler teskil etmak;

3.1.5. Agentlik terafinden miayyen edilmis gaydada tibbi statistik malumatlari
toplamaq va Agentliys taqdim etmak;

3.1.6. Agentlik terafinden miisyyen edilmis qaydada tibbi ekspertiza isinin
aparilmasini tamin etmak;

3.1.7. Agentliyin tibb misssisaleri ile faaliyystini slagslendirmak, o climladan tibb
musssissleri il Agentlik arasinda elektron informasiya mibadilesinin qurulmasina
metodiki kbmaklik gostarmak;

3.1.8. gériilmis igler barada ribllk, yarimillik va illik hesabatlar Agentliys taqdim
etmak;




3.1.9. icbari tibbi siJorta sisteminin inkisaf istiqgamatleri lizre Agentliys takliflor
vermak;

3.1.10. dovlst ve kommersiya sirrinin, “Ferdi melumatlar hagqinda” Azasrbaycan
Respublikasinin Qanununa ssasan konfidensial hesab edilan, habels hakim sirrini toskil
edan malumatlarin va maxfilik rejiminin qgorunmasi {iglin tedbirler gérmak;

3.1.11. Agentliyin fealiyyati ile bagli daxil olan miiracistlers baxmaq, vatandaslarin
gebulunu hayata kegirmak, xidmeti aragdirma ile bagl muvafiq sorgular vermak;

3.1.12. icbari tibbi sigortanin tebliy edilmasi ve bu istiqgamatda ahalinin
maariflandirilmasi megsadile tadbirlsr gérmak;

3.1.13. 6z selahiyystleri daxilinds insan ve vatandas hiiquglarinin ve azadliglarinin
hayata kegirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin garsini almag;

3.1.14. filiala daxil olmus vetendas miuracistlerine “Vetendas miiracistleri
hagqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ils miisyyan edilmis qaydada va
muddatlerds baxilimasini temin etmak Uglin zeruri tadbirler gérmak;

3.1.15. vatendaslarin miiraciatlari ile bagli kargiizarligin Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2016-ci il 23 iyun tarixli 950 némrali Fermani ila tesdig edilmis “Dovlet va
balediyys orqanlarinda, déviet ve ya balediyys miilkiyyatinde olan ve ya paylarinin
(sehmlarinin) nazarat zorfi dévlste ve ya bslediyyaye mexsus olan hiiqugi soxslarde va
bidca teskilatlarinda vetendaslarin miiracistleri ils bagl kargiizarligin aparilmasi
gaydasi"nin ve diger ganunvericilik aktlarinin teleblerine uygun apariimasini temin etmak:

3.1.16. filialda karglzarliq iginin Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il
27 sentyabr tarixli 935 némrali Fermani ils tesdiq edilmis “Dévlst orqanlarinda, dévist
mulkiyystinde olan ve paylarinin (sehmlerinin) nazarst zarfi dévlete maxsus olan hiqugi
soxslorde ve bldcs teskilatlarinda kargiizarh@in aparilmasina dair Telimat’in, diger
qanunvericilik aktlarinin teleblarine uygun aparilmasi ve seanadlerin tartibine nezarst
etmak;

3.1.17. *Milli arxiv fondu hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ve arxiv
haqgqinda diger qanunvericilik aktlarinda nazarde tutulmus qaydada arxiv isini teskil
etmak, senadleri miihafiza etmak, komplektissdirmak, ugotunu aparmaq va dovlet
muhafizasina tehvil vermak;

3.1.18. informasiya teminatini ve onun tahliikesizliyini tagkil etmak:

3.1.19. Agentliyin idare Heyatinin gerarlarini, idars Heysti sadrinin serancam va
amrlerini yerina yetirmak ve Agentliyin aparatina miinasibatds subordinasiya gaydalarina
riayat etmak;

3.1.20. Agentliyin rehbarliyi tersfinden filiala tapsiriimis diger vezifeleri yerine
yetirmak.

4. Filialin hiiquglan

4.1. Filialin 6z vazifslerini yerina yetirmak lgiin asadidaki hiiquglari vardir:

4.1.1. xidmatler zerfi gargivasinda tibbi xidmatler gdsterilmasi tigiin muvafiq inzibati
orazi vahidleri Uzre tibb miisssisalarinin siyahisini Agentliys taqdim etmak;

4.1.2. doviet ve yerli ézlinlidareetma organlarina, fiziki ve hiiqugi saxslers icbari
tibbi sigorta sahesi (izre zeruri melumatlar (senadler) barade sorgu vermak va onlardan
malumatlar (senadler) almagq;



4.1.3. kéndllileri 6z fealiyystina calb etmak;

4.1.4. fealiyyat istiqgamatlerine uydun tehliller, tedqgiqatlar aparmag, analitik
materiallar hazirlamagq, onlarin naticalerine ssasan Agentliys takliflor vermak;

4.1.5. muvafiq sahads mitexassislerin hazirlanmasi, pesakarliginin va ixtisasinin
artinlmasi Ggin Agentliys tekliflar vermak;

4.1.6. filiahn strukturunun va faaliyyastinin tekmillesdirilmasi, habels iscilerin say
haddinin dayisdirilmasi barada Agentliys takliflar vermak:

4.1.7. Agentlik terefindan yaradiimis is¢i gruplarinda, komissiyalarda, tslimlerds ve
diger bu kimi tedbirlerds, habels Agentliyin rehbarliyinin gdsterisi ssasinda diger orqanlar
tersfindan yaradilmig komissiyalarda, is¢i qruplarda istirak etmak;

4.1.8. istifadesinda olan amlak barassinds qanunla nazsrds tutulmus hiiquglari
hayata kegirmak;

4.1.9. fealiyyst istigamatlerine uygun olaraq ganunvericiliklo nazards tutulmus
diger huiquglari hayata kegirmek.

5. Filialin faaliyyatinin taskili

5.1. Filial bilavasits Agentliyin Idare Heyatinin sedrins tabedir va onun qarsisinda
hesabat verir. Filialin strukturunun tesdiq edilmasi va isgilerinin say haddinin miiayyan
edilmasi Agentliyin idars Heysti terafinden hayata kegirilir.

5.2. Filialin fealiyyetine Agentliyin Idare Heystinin sadri tersfinden vazifays teyin
ve vezifeden azad edilen filial rehbaeri rehbarlik edir. Filial rahberi filiala havals olunmus
vezifalerin yerine yetiriimasi ve hiiquglarin hayata kegiriimasi {iglin sexsen masuliyyat
dasiyir.

5.3. Filial rehbari olmadigda onun salahiyyatlarini Agentliyin idare Heyatinin sadri
tersfinden miisyyan edilmis diger sexs hayata kegirir.

5.4. Filialin iggilerinin vazifeys tayin ve vezifeden azad edilmasi, habele onlar
baresinds havaslendirma va intizam tenbeh tadbirlerinin tatbiq edilmasi, isginin isden
kenar edilmasi Agentliyin Idare Heyatinin sedri tersfinden hayata kegirilir.

2.5. Filial rahbari:

5.5.1. filialin igini taskil edir ve ona rahberlik edir;

5.5.2. ig¢ciler arasinda vazifs va is bolglsii aparir, onlarin garsiligh faaliyyatini temin
edir;

5.5.3. filiala havale edilmis vazifslerin icrasini temin etmak magsadile tertib edilmis
i$ planlarini ve digar bu kimi senadleri imzalayir, habels is planinda nezerde tutulmus
tadbirlerin vaxtinda va keyfiyyatle hayata kegirilmesine nezarat edir;

5.5.4. filiah Agentliyin strukturuna daxil olan struktur bélmslarls slagalendirir;

5.5.5. filialin faaliyysti ils bagli masalalerin Agentliyin Idare Heyatinin miizakirasina
¢ixarlmasi Ugln tegebblis gosterir, bu masalslerin Agentliyin Idare Heystinin
muzakiresina hazirlanmasini tamin edir;

5.5.6. Agentliyin is planinda va Agentliyin Idars Heyatinin gerarlarinda, Agentliyin
Idare Heyati sadrinin emr ve sarencamlarinda nezarde tutulmus aidiyyati tadbirlarin ve
tapsiriglarin yerina yetirilmasini temin edir:

5.5.7. filialin faaliyyatina, filialin iscilarinin vazifelarinin yerina yetiriimasina, filialda
icra va emak intizamina nazarst edir;




5.5.8. filialn faaliyystinin, stat va strukturunun tekmillesdiriimasine dair Agentliyin
Idara Heyatine takliflar verir:

5.5.9. sslahiyyetleri daxilinde korrupsiyaya ve maraglar toqqusmasina garsi
tadbirlar gorir;

5.5.10. filialda karglizarliq va arxiv isinin apariimasini, dévlst sirrinin gorunmasini
va maxfilik rejimina riayst olunmasini temin edir;

5.5.11. daxil olan maktub, erize, sikayst ve tekliflers ganunvericilikle nazsrds
tutulmus qaydada baxilmasini tamin edir;

5.5.12.filial butiin dévlet ve yerli 6ziintiidarsetma orqanlari, habels hiiqugi va fiziki
soxslarle minasibatlerds ve mehkamalards etibarnamasiz temsil edir:

5.5.13. salahiyyatlari daxilinds digar masalalari hall edir.

5.6. Filialin yeniden teskil olunmasi ve yaxud legv edilmesi Agentliyin Idare
Heystinin gerari ssasinda hayata kegirilir.

5.7. Filialin har bir iggisi emek mugavilesinds nezarda tutulmus vazifslarin vaxtinda
yerine yetirimasine, hamginin, hazirladigi ve imzaladi§i senadin Azarbaycan
Respublikasinin qanunvericilik aktlarina, Agentliyin Idare Heyatinin gerarlarina, sadrin
serencam ve amrlerina uyjunluguna gérs bu Ssasnams ile miieyysn edilmis vazifalor
cergivesinda $exsan masuliyyst dasiyir.



