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1.Umumi miiddaalar

1.1. Icbari Tibbi Sidorta lzre Dévlst Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik)
strukturuna daxil olan Samkir filiali (bundan sonra - filial) fealiyyat gosterdiyi Semkir,
Agstafa , Tovuz, Qazax, Gadabay rayonlan lzre Agentliyin qanunvericilikle miiayyan
edilmis feaaliyyst istiqgamatlerine uygun olaraq, icbari tibbi sigortanin tetbigine destak
gosterir, Agentlikle tibb misssissleri arasinda slagalendirmani hayata kegirir, xidmatler
zorfi gargivasinda tibbi xidmetlerin maliyyslasdiriimasi (iglin vesaitlerin toplaniimasi
magqsadila icbari tibbi sigorta miiqavilssinin baglaniimasina nazarat edir.

1.2. Filial 6z faaliyyatinde Azsrbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin forman
ve sarencamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin qerar ve
sarencamlarini, diger normativ hiiquqi aktlari, Agentliyin Nizamnamaesini, Agentliyin idara
Heyatinin gerarlarini, Agentliyin idare Heysti sadrinin amr ve serencamlarini ve bu
Osasnamani rahbar tutur.

1.3. Filial 6z vazifelerini yerina yetirarkan ve hiiquglarini hayata kegirarkan
Agentliyin aparatinin struktur bélmalari, strukturuna daxil olan diger filiallari, strukturuna
daxil olan qurumlar, Agentliyin tesisgisi oldugu tesarriifat comiyystleri, nimayandalikleri,
yerli icra hakimiyyeti, yerli 6zGintidarasetma orqanlari, geyri-hékumsat tagkilatlari ve diger
hiquaqi ve fiziki gsaxslarle garsiligh slagada faaliyyst gosterir.

1.4. Filial Gzarinde Azarbaycan Respublikasinin dovlst gerbinin tesviri ve 6z adi
hakk olunmug méhura, stamplara ve blanklara malikdir.

1.5. Filial Samkir saheri, Nizami kiigasi 42 (invaninda yerlasir.

2. Filiahn faaliyyat istiqgamaetlari

2.1. Filialin fealiyyst istiqamatleri agagidakilardir:

2.2.1. icbari tibbi sigorta sahasinda Agentliyin faaliyyatine destek géstermak;

2.2.2. mivafiq inzibati erazi vahid(leri)i (izre ahalinin icbari tibbi sigortalanmasini
hayata kegirmsk ve shalidan siJorta haqglarinin yigiimasi temin etmak;



2.2.3. muvafiq inzibati arazi vahid(ler)i Gzrs icbari tibbi sigorta garcivasinda tibbi
xidmatlardan istifade edilmasinda shali {iglin barabar sartlerin yaradilmasi, icbari tibbi
siortanin shali tg¢ln 8lgatan olmasi, shalinin saglamliginin qorunmasi magsadi ils
tadbirlar gérmak;

2.2.4. mavafiq inzibati srazi vahid(ler)i Gzra icbari tibbi sijorta sahasinds
maariflendirma islarini hayata kegirmak;

2.2.5. mivafiq inzibati arazi vahid(ler)i Gzre icbari tibbi sidorta ile badl proseslsrin
elektronlasdiriimasina, habels icbari tibbi siJorta sahesinin IT infrastrukturunun
tokmillagdiriimasina destek gdstermak;

2.2.6. mlvafiq inzibati srazi vahid(ler)i Gzre qanunvericiliklo nazarde tutulmus
gaydada iqtisadi ekspertizanin aparilmasini temin etmak ve tibbi xidmatin keyfiyyatinin
ekspertizasina toskilati dastek géstermak;

2.2.7. muvafiq inzibati arazi vahid(ler)i Gzre kargiizarliq, elektron senad dovriyyssi,
arxiv iginin taskili va takmillagdiriimasi, vetendaslarin gabulu ve miiracistlerine baxiimasi
sahasindaki faaliyyatin hayata kegirilmasi temin etmak;

2.2.8. ganunvericilikle miayyan edilmis digar istiqgamatlerds fealiyyat gdstarmak.

3. Filialin vazifalori

3.1. Filialin bu ©sasnams ile misayyan edilmis faaliyyst istiqamatlerine uygun
olaraq Umumi vazifslari asagidakilardir:

3.1.1. icbari tibbi si§orta sahasi lizre dovlset programlarinin, strategiyalarin ve
inkisaf konsepsiyalarinin icrasini temin etmak;

3.1.2. Agentlik tarafinden muayyan edilmis qaydada icbari tibbi siorta haglarinin
yidiimasi istiqamatinda tedbirlara destaek gdstermak;

3.1.3. vetendaglarin ilkin sehiyya xidmatine tehkimolunma prosesine nezarst
etmak;

3.1.4. tibb iggileri (ig¢ln icbari tibbi sijorta sahasindas tslimlsr tagkil etmak;

3.1.5. Agentlik taraefinden miayyan edilmis gaydada tibbi statistik mslumatlar
toplamaq ve Agentliya taqdim etmak;

3.1.6. Agentlik terafinden musyyan edilmis qaydada tibbi ekspertiza iginin
aparilmasini tamin etmak;

3.1.7. Agentliyin tibb muiassisalari ile faaliyyatini alagslendirmak, o cimladan tibb
muassisalori ile Agentlik arasinda elektron informasiya mibadilssinin qurulmasina
metodiki kémaklik gostarmak;

3.1.8. gérilmus isler barads rubliik, yarimillik va illik hesabatlari Agentliyse taqdim
etmak;

3.1.9. icbari tibbi sigorta sisteminin inkisaf istiqamatleri (zre Agentliys toklifler
vermak;

3.1.10. dovlst ve kommersiya sirrinin, “Fardi melumatiar haqqinda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanununa asasen konfidensial hesab edilan, habela hakim sirrini toskil
edan malumatlarin va maxfilik rejiminin qorunmasi Ggiin tadbirler gérmak;

3.1.11. Agentliyin faaliyyati ile bagli daxil olan miracistlere baxmaq, vatendaslarin
gabulunu hayata kegirmak, xidmeti aragdirma ile bagl miivafiq sorgular vermak;

3.1.12. icbari tibbi sigortanin tabli edilimasi ve bu istigametds ahalinin
maariflondirilmasi magsadils tadbirler gormak;



3.1.13. 6z selahiyystleri daxilinds insan ve vatandas htiquglarinin ve azadliglarinin
hayata kegirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin qarsini almag;

3.1.14. filiala daxil olmus vetendas miuracistlorine “Vetandas mdiracistlori
haqginda® Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ile misayysn edilmis gaydada ve
muddslisrde baxiimasini temin etmak Ugln zaruri tedbirlar gérmak;

3.1.15. vetandaslarin miraciatleri ile bagh karglizarligin Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2016-ci1 il 23 iyun tarixli 950 némrali Farmani ile tesdig edilmis “Dévlst va
bsladiyye organlarinda, ddvist va ya besladiyys milkiyystinde olan va ya paylarinin
(sehmlerinin) nazarst zerfi dovlste ve ya baladiyyaye mexsus olan hiiqugi sexslerds ve
bidce teskilatlarinda vetandaslarin mdiracistleri ile bagh karglizariin apariimast
gaydasi’nin va diger ganunvericilik aktlarinin talablerine uygun apariimasini temin etmak;

3.1.16. filialda kargtizarliq isinin Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il
27 sentyabr tarixli 935 nédmrali Fearmani ils tesdiq edilmis “"Doévlat organlarinda, doviet
mulkiyyatinda olan ve paylarinin (sehmlarinin) nazarat zarfi dévleto maxsus olan hiiquqi
soxslerde ve budce taskilatlarinda kargizarhdin apariimasina dair Telimat’in, diger
ganunvericilik aktlarinin telablarine uygun aparniimasi ve sanadlerin tartibine nazarst
etmak;

3.1.17. “Milli arxiv fondu hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ve arxiv
haqqinda digsr qanunvericilik aktlarinda nazerds tutulmus qaydada arxiv isini teskil
etmak, senadlari muhafiza etmek, komplektlesdirmak, ugotunu aparmaq ve doviet
muhafizasina tahvil vermak;

3.1.18. informasiya taminatini ve onun tshliikasizliyini tagkil etmak;

3.1.19. Agentliyin idare Heystinin gararlarini, idare Heysti sadrinin seroncam ve
amrlarini yerina yetirmak va Agentliyin aparatina miinasibatde subordinasiya gaydalarina
riayst etmak;

3.1.20. Agentliyin rehberliyi terafinden filiala tapsiriimis diger vezifeleri yerine
yetirmok.

4. Filialin hiiquqlan

4.1. Filialhin 6z vazifalarini yerina yetirmak glin asagidaki hiiquglari vardir:

4.1.1. xidmatlar zarfi gorgivasinda tibbi xidmatlar gésterilmasi tiglin miivafiq inzibati
arazi vahid(lar)i Uzra tibb miiassisalarinin siyahisini Agentliys teqdim etmak;

4.1.2. dovlet va yerli 6ziinliidaraetma organlarina, fiziki va hiiqugi sexsleras icbari
tibbi sigorta sahasi Gzra zaruri malumatlar (senadler) barade sorgu vermak ve onlardan
malumatlar (senadlar) almagq;

4.1.3. kdndlluleri 6z faaliyyatina celb etmak;

4.1.4. fealiyysat istigametlarine uygun tehliller, tedqgiqatlar aparmaq, analitik
materiallar hazirlamag, onlarin naticalerine asasen Agentliys takliflar vermak;

4.1.5. muvafiq sahade miitexassislerin hazirlanmasi, pesakarliginin ve ixtisasinin
artirllmasi Ugtin Agentliys takliflar vermak;

4.1.6. filiahn strukturunun va faaliyyatinin tekmillagdiriimasi, habels iscilerin say
haddinin deyigdiriimasi bareda Agentliya takliflar vermak;



4.1.7. Agentlik tersfinden yaradilmis is¢i qruplarinda, komissiyalarda, telimlerds ve
digsr bu kimi tedbirlerds, habela Agentliyin rehbarliyinin gosterisi esasinda digar organlar
teraefindan yaradilmis komissiyalarda, isgi qruplarda istirak etmak;

4.1.8. istifadesinds olan amlak barssinde ganunla nazerde tutulmus hiiquglari
hayata kegirmak;

4.1.9. fealiyyst istigamatlerine uygun olaraq ganunvericiliklo nezerde tutulmus
diger hiiquglar hayata kegirmak.

5. Filialin faaliyyatinin taskili

5.1. Filial bilavasite Agentliyin idare Heyatinin sadrine tabedir va onun garsisinda
hesabat verir. Filialin strukturunun tesdiq edilmasi va iscilarinin say haddinin miisyyan
edilmasi Agentliyin idare Heyati torafinden hayata kegirilir.

5.2. Filialin fealiyystine Agentliyin idare Heyaetinin sedri tarsfinden vezifoys tayin
ve vazifeden azad edilen filial rehbari rahbarlik edir. Filial rehberi filiala havale olunmus
vezifalerin yerina yetiriimasi ve hiiquglarin hayata kegirilmssi tiglin gaxsan masuliyyst
dasiyir.

5.3. Filial rehbari olmadigda onun salahiyyatlerini Agentliyin idare Heyatinin sadri
tersfinden musyyesn edilmis digar sexs hayata kegirir.

5.4. Filialn iggilerinin vazifeya toyin ve vezifeden azad edilmssi, habela onlar
baresinde havaslendirma va intizam tenbeh tadbirlerinin tetbiq edilmasi, isginin isdean
kenar edilmasi Agentliyin idare Heyatinin sadri terafinden hayata kegirilir.

5.5. Filial rahbari:

5.5.1. filialin igini taskil edir ve ona rehbarlik edir;

5.5.2. iggiler arasinda vezife va is bolglist aparir, onlarin qarsiligh fealiyyatini temin
edir;

5.5.3. filiala havale edilmig vazifelerin icrasini tamin etmak magsadils tertib edilmis
is planlarini ve diger bu kimi ssnadleri imzalayir, habels is planinda nazerds tutulmus
tadbirlarin vaxtinda ve keyfiyystle hayata kegciriimasina nezarst edir;

5.5.4. filialh Agentliyin strukturuna daxil olan struktur bélmslerle slagslendirir;

5.5.5. filialin faaliyyati ile bagl masalslerin Agentliyin idare Heyatinin miizakirasina
gixariimasi Gglin togobbilis gosterir, bu masslelerin Agentliyin Idare Heystinin
muzakirasina hazirlanmasini temin edir;

5.5.6. Agentliyin is planinda va Agentliyin ldare Heyatinin gararlarinda, Agentliyin
Idars Heyeti sedrinin smr ve sarencamlarinda nazarda tutulmus aidiyyati tadbirlarin ve
tapsiriglarin yerine yetiriimasini temin edir;

5.5.7. filialin foaliyyatine, filialin iscilarinin vezifslarinin yerina yetiriimasina, filialda
icra va amak intizamina nazaret edir;

5.5.8. filialin faaliyyatinin, stat va strukturunun tekmillesdirilmasine dair Agentliyin
Idare Heystine tokliflar verir;

5.5.9. selahiyystlori daxilinde korrupsiyaya ve maraqlar toqqusmasina qarsi
tadbirlar gorr;

5.5.10. filialda karglizarliq va arxiv iginin aparilmasini, dévlst sirrinin gorunmasini
va maxfilik rejimina riayst olunmasini temin edir;



5.5.11. daxil olan maktub, erizs, sikayst ve takliflere ganunvericilikle nazards
tutulmus qaydada baxiimasini tamin edir;

5.5.12. filiali bitiin dévlet ve yerli 6ziinliidareetma organlari, habele hiquqi ve fiziki
saxslarle munasibatlarde va msehkamalarda etibarnamasiz temsil edir;

5.5.13. salahiyystleri daxilinda digar masalslari hall edir.

5.6. Filialin yeniden tagkil olunmasi ve yaxud legv edilmasi Agentliyin idare
Heyatinin garari asasinda hayata kegirilir.

5.7. Filialin har bir isgisi amak miigavilasinda nazarda tutulmus vazifalarin vaxtinda
yerine yetiriimasine, hamginin, hazirladigi ve imzaladigi sanadin Azsrbaycan
Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, Agentliyin Idare Heystinin gerarlarina, sadrin
serencam va amrlarina uydunluguna gére bu Bsasnams ila misyyen edilmig vezifelor
garcivasinde saxsan masuliyyet dasiyir.



