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9SASNAMOSI

1.Umumi middaeaalar

1.1. icbari Tibbi Sigorta tizre Dévlet Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik) strukturuna daxil
olan Sirvan filiali (bundan sonra - filial) fealiyyat gostardiyi Sirvan sahaeri, Hacigabul, Sabirabad,
Saatl ve imigli rayonlari tizre Agentliyin ganunvericilikle miloyyon edilmis fealiyyet istiqamatlorine
uygun olaragq, icbari tibbi sigortanin tatbigine dastak gostarir, Agentlikle tibb musassisalari arasinda
alagalendirmeni hayata kecirir, xidmatlor zarfinin alave hissasi ¢arcivasinda tibbi xidmatlerin
maliyyalasdiriimasi Uc¢ln vasaitlerin toplaniimasi maqgsadile icbari tibbi sigorta muigavilasinin
baglaniimasina nazarast edir.

1.2. Filial 6z fealiyyetinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve serencamlarini,
Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gerar ve sarancamlarini, digar normativ hiquqi
aktlari, Agentliyin Nizamnamasini, Agentliyin idare Heyatinin gerarlarini, Agentliyin idars Heyati
sadrinin amr va sarancamlarini ve bu ©sasnamani rehbar tutur.

1.3. Filial 6z vezifelarini yerina yetirarkan ve huquglarini hayata kecirarkan Agentliyin
aparatinin struktur bélmalari, strukturuna daxil olan digar filiallar, strukturuna daxil olan qurumlar
va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki digar qurumlar, Agentliyin tesisgisi oldugu tasarrifat
camiyysatloeri, nimayandsliklaeri, yerli icra hakimiyysti, yerli 6zinlidareetma orqanlari, qeyri-
hokumat tagkilatlar ve digaer hliquqi va fiziki saxslarle qarsiligh alagade fealiyyat gostarir.

1.4. Filial Gzerinde Azarbaycan Respublikasinin dovlst gerbinin tasviri ve 6z adi hakk
olunmug mohurs, stamplara va blanklara malikdir.

1.5. Filial Sirvan gahaeri, 20 Yanvar kig¢asi 11 Unvaninda yerlasir.

2. Filialin faaliyyat istigamatlari

2.1. Filiahn faaliyyat istigamatlori asagidakilardir:
2.2.1. icbari tibbi sigorta sahasinda Agentliyin faaliyyatine dastek gdstermak;



2.2.2. muvafiq inzibati arazi vahidlari Gzra shalinin icbari tibbi sigortalanmasini hayata
kecirmak va shalidan sigorta haqglarinin yigilmasi tamin etmak;

2.2.3. muvafiqg inzibati srazi vahidleri tzrs icbari tibbi sigorta garcgivesinda tibbi xidmatlarden
istifade edilmasinda shali tc¢ln barabar sertlarin yaradilmasi, icbari tibbi sigortanin shali Gc¢un
alcatan olmasi, ahalinin saglamliginin gorunmasi maqgsadi ile tadbirler gérmak;

2.2.4. muvafiq inzibati arazi vahidlari tzre icbari tibbi sigorta sahasinde maariflondirma
iglerini hayata kegirmak;

2.2.5. muovafiqg inzibati erazi vahidleri Uzre icbari tibbi sigorta ile bagl proseslarin
elektronlagdirimasina, habels icbari tibbi siorta sahssinin IT infrastrukturunun
tekmillesdiriimasina dastek gostarmak;

2.2.6. muvafiq inzibati srazi vahidlari Uzra ganunvericilikle nazerds tutulmus qaydada
igtisadi eskpertizanin apariimasini temin etmak va tibbi xidmatin keyfiyyatinin ekspertizasina
toskilati destek gostarmak;

2.2.7. muvafiq inzibati arazi vahidlari Gizre karglzarliq, elektron senad dévriyyasi, arxiv isinin
toskili ve tekmillesdiriimasi, vatandaslarin gabulu ve miracistlerine baxilmasi sahasindaki
foaliyyatin hayata kecirilmasi tamin etmak;

2.2.5. ganunvericilikle miayyan edilmis digar istigamatlards faaliyyst gostarmak.

3. Filialin voazifalori

3.1. Filialin bu ©sasnama ile musyyan edilmis faaliyyat istigamatlerine uygun olaraqg umumi
vazifaleri asagidakilardir:

3.1.1. icbari tibbi sigorta sahasi Uzre dovlst programlarinin, strategiyalarin ve inkisaf
konsepsiyalarinin icrasini tamin etmak;

3.1.2. Agentlik terafinden muayyan edilmis qaydada icbari tibbi sigorta haglarinin yigiimasi
istigamatinda tadbirlare destak gdstarmak;

3.1.3. vatandaglarin ilkin sahiyya xidmatina tehkimolunma prosesina nazarst etmak;

3.1.4. tibb iscilari Ggun icbari tibbi sigorta sahasinda talimler toskil etmak;

3.1.5. Agentlik tarafindan misyyan edilmis qaydada tibbi statistik malumatlari toplamaq ve
Agentliys teqdim etmak;

3.1.6. Agentlik tarefinden misayyan edilmis qaydada tibbi ekspertiza iginin apariimasini
temin etmak;

3.1.7. Agentliyin tibb misassiseleri ilo fealiyyatini slagslendirmak, o cumleden tibb
muassisaleri ile Agentlik arasinda elektron informasiya mubadilesinin qurulmasina metodiki
komaklik gostarmak;

3.1.8. gorllmus isler barada rublik, yarimillik va illik hesabatlari Agentliys taqdim etmak;

3.1.9. icbari tibbi siorta sisteminin inkisaf istiqamatlori Gzra Agentliys takliflor vermak;

3.1.10. dovlet ve kommersiya sirrinin, “Ferdi malumatlar haqqginda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa asasen konfidensial hesab edilan, habela hakim sirrini taskil edan
malumatlarin ve maxfilik rejiminin qorunmasi tgun tadbirler gérmak;

3.1.11. Agentliyin faaliyyati ila bagli daxil olan muracistlera baxmagq, vetendaslarin gabulunu
hayata kecirmak, xidmati aragdirma ile bagh muvafiq sorgular vermak;

3.1.12. icbari tibbi sigortanin tabli§ edilmasi ve bu istigamatda ahalinin maariflandirilmasi
magsadile tedbirler gormak;

3.1.13. 6z salahiyysatlari daxilinda insan va vetandas huquglarinin ve azadliglarinin hayata
kecirilmasini temin etmak va onlarin pozulmasinin garsini almag;

3.1.14. filiala daxil olmus vetendas mduracistlorine “Vetandas mduracistleri hagqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ile miayyan edilmis qaydada ve muddatlerdsa baxiimasini
temin etmak tgln zaruri tedbirlar gérmak;



3.1.15. vatandaslarin muracistleri ile bagh karguzarhdin Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2016-ci il 23 iyun tarixli 950 némrali Fermani ile tasdiq edilmis “Doévlet ve baladiyya
organlarinda, dovlat va ya baladiyys milkiyystinds olan ve ya paylarinin (sehmlarinin) nazaret zarfi
dovlsta ve ya baladiyyaye mexsus olan hiquqi sexslarde ve budce tagkilatlarinda vetendaslarin
miracistleri ile bagli karguzarhgin apariimasi qgaydasi’nin ve digar qanunvericilik aktlarinin
telablerine uygun apariimasini tamin etmak;

3.1.16. filialda karguzarliq isinin Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cu il 27
sentyabr tarixli 935 nomrali Fermani ile tasdig edilmis “Ddvlsat orqanlarinda, dévlat miulkiyyatinde
olan va paylarinin (seshmlarinin) nazarat zearfi dbvlete maxsus olan huquqi sexslarde va biidce
toskilatlarinda karguzarligin aparilmasina dair Telimat”in, digar ganunvericilik aktlarinin talablarina
uygun aparilmasi va senadlarin tertibina nazarst etmak;

3.1.17. “Milli arxiv fondu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ve arxiv haqqinda
diger qanunvericilik aktlarinda nazerde tutulmus qaydada arxiv isini teskil etmak, senadleri
mihafize etmak, komplektlagdirmak, ucotunu aparmaqg ve ddvlet mihafizasina tahvil vermak;

3.1.18. informasiya taminatini ve onun tahlikasizliyini tegkil etmak;

3.1.19. Agentliyin idare Heystinin gerarlarini, idare Heyati sadrinin serencam ve amrlerini
yerina yetirmak va Agentliyin aparatina munasibstds subordinasiya gaydalarina riayst etmak;

3.1.20. Agentliyin rehberliyi tarafinden filiala tapsirilmis diger vezifalari yerina yetirmak.

4. Filialin hiiquglari

4.1. Filiahn 6z vazifslarini yerina yetirmak tg¢lun asagidaki htiquglari vardir:

4.1.1. xidmatler zarfi ¢arcivesinda tibbi xidmaetlar gostarilmasi Gclin mivafiq inzibati erazi
vahidleri Uzra tibb muassiselarinin siyahisini Agentliye teqdim etmak;

4.1.2. dovlst ve yerli 6ziintidaraeetma orqanlarina, fiziki ve huquqi sexslars icbari tibbi sigorta
sahasi Uzra zaruri malumatlar (senadlar) barada sorgu vermak va onlardan malumatlar (senadler)
almaq;

4.1.3. konulltleri 6z fealiyyatina calb etmak;

4.1.4. faaliyyat istigamatlorine uygun tahliller, tadgiqatlar aparmaq, analitik materiallar
hazirlamagq, onlarin naticalerine asasan Agentliys takliflor vermak;

4.1.5. muvafig sahada mutexassislerin hazirlanmasi, pesoekarliginin va ixtisasinin artiriimasi
ucun Agentliys takliflor vermak;

4.1.6. filiahn strukturunun ve faaliyyatinin tekmillasdiriimasi, habels isgilarin say haddinin
dayisdiriimeasi barade Agentliys tokliflar vermak;

4.1.7. Agentlik tarefinden yaradilmis is¢i gruplarinda, komissiyalarda, talimlarde va diger bu
kimi tedbirlords, habeloe Agentliyin rehbaerliyinin gosterisi asasinda digar organlar tarsfinden
yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarda istirak etmak;

4.1.8. istifadasinda olan amlak barasinde ganunla nazerds tutulmus hdquglar hayata
kecirmak;

4.1.9. fealiyyat istigamatlorine uydun olaraq ganunvericiliklo nazerde tutulmus diger
haquglari hayata kegirmak.

5. Filialin fealiyyatinin tagkili



5.1. Filial bilavasite Agentliyin idare Heystinin sadrine tabedir ve onun garsisinda hesabat
verir. Filialin strukturunun tesdiq edilmasi va isgilerinin say haddinin miayyan edilmasi Agentliyin
idare Heysati terofinden hayata kegirilir.

5.2. Filialin fealiyyotine Agentliyin idare Heystinin sadri terefinden vezifoye teyin ve
vazifedan azad edilon filial rehbari rahbarlik edir. Filial rahbari filiala havals olunmus vazifalarin
yerina yetiriimasi ve huquglarin hayata kegcirilmasi Uglin saxsen masuliyyat dasiyir.

5.3. Filial rahbari olmadigda onun salahiyystlarini Agentliyin idars Heyatinin sadri tarefindan
muayyan edilmig diger sexs hayata kegirir.

5.4. Filialin ig¢ilerinin vezifaye tayin ve vezifedan azad edilmasi, habela onlar barasinde
haveslandirma ve intizam tenbeh tadbirlerinin tatbiq edilmasi, isginin isden kenar edilmasi
Agentliyin idare Heyatinin sadri terefinden hayata kegirilir.

5.5. Filial rehbari:

5.5.1. filialin isini tagkil edir ve ona rehbarlik edir;

5.5.2. isciler arasinda vazifa ve is bdlglsu aparir, onlarin qarsiligh faaliyyatini tamin edir;

5.5.3. filiala havale edilmis vezifelarin icrasini temin etmak maqgsadils tertib edilmis is
planlarini va diger bu kimi senadleri imzalayir, habela is planinda nazarda tutulmus tadbirlarin
vaxtinda va keyfiyyatla hayata keciriimasina nazarat edir;

5.5.4. filiah Agentliyin strukturuna daxil olan struktur bélmalerle slagalendirir;

5.5.5. filialin fealiyysti ilo bagl masslalerin Agentliyin Idare Heystinin miizakirasina
cixarilmasi dgciin tesebbiis gdsterir, bu masalslerin Agentliyin idare Heystinin mizakiresine
hazirlanmasini tamin edir;

5.5.6. Agentliyin is planinda ve Agentliyin idare Heystinin qerarlarinda, Agentliyin idare
Heyati sadrinin amr ve sarancamlarinda nazards tutulmus aidiyyati tadbirlarin va tapsiriglarin
yerina yetiriimasini tamin edir;

5.5.7. filialin faaliyyetinag, filialin iscilarinin vezifelerinin yerina yetiriimasina, filialda icra ve
amak intizamina nazarst edir;

5.5.8. filialin fealiyystinin, stat ve strukturunun tekmillesdiriimasina dair Agentliyin idare
Heyatina taklifler verir;

5.5.9. salahiyyatlari daxilinda korrupsiyaya ve maraqlar toqqusmasina qarsi tadbirler gordr;

5.5.10. filialda karguzarliq va arxiv isinin apariimasini, dovlat sirrinin gorunmasini va maxfilik
rejimina riayst olunmasini temin edir;

5.5.11. daxil olan maktub, ariza, sikayat ve taklifloare ganunvericiliklo nazerde tutulmus
gaydada baxilmasini temin edir;

5.5.12. filiali batln dévlet ve yerli 6ziinlidareetma organlari, habels hiquqi ve fiziki sexslarle
munasibatlerds ve mahkemalerda etibarnamesiz temsil edir;

5.5.13. selahiyyatlari daxilinda digar masalaleri hall edir.

5.6. Filialin yenidan taskil olunmasi va yaxud lagv ediimasi Agentliyin idars Heystinin garari
asasinda hayata kegirilir.

5.7. Filialin har bir is¢isi amak muqgavilasinds nazards tutulmus vezifelarin vaxtinda yerina
yetiriimasina, hamgcinin, hazirladigi ve imzaladigi senadin Azarbaycan Respublikasinin
qanunvericilik aktlarina, Agentliyin idare Heyatinin gerarlarina, sadrin serencam ve amrlerine
uygunluguna gére bu ©sasnama ile miayyan edilmis vezifelar gorgivesinde sexsen masuliyyet
dasiyir.





