icbari Tibbi Sigorta lizre Dovlat Agentliyinin filialinin nimunavi

OSASNAMOSI

1.Umumi muddaalar

1.1. icbari Tibbi Sigorta izre Dévlet Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik)
strukturuna daxil olan filial (bundan sonra - filial) faaliyyat gostardiyi inzibati arazi
vahid(ler)i Uzra Agentliyin ganunvericilikle muiayyan edilmis faaliyyat istigamatlarina
uygun olaragq, icbari tibbi sigortanin tatbigine destak gdstarir, Agentlikla tibb miassisaleri
arasinda alagalandirmani hayata kecirir, xidmatloer zarfinin alave hissasi ¢arcivasinda tibbi
xidmatlarin maliyyslasdiriimasi t¢iin vasaitlerin toplaniimasi magsadils icbari tibbi sijorta
mugavilesinin baglaniimasina nazarat edir.

1.2. Filial 6z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin forman
ve sarancamlarini, Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin gerar ve
serancamlarini, diger normativ hiiquqi aktlari, Agentliyin Nizamnamasini, Agentliyin idara
Heyatinin gerarlarini, Agentliyin idare Heysti sadrinin amr ve serancamlarini va bu
©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Filial 6z vazifalerini yerine yetirarken va hlquglarini hayata kecirarkan
Agentliyin aparatinin struktur bolmalari, strukturuna daxil olan digar filiallari, strukturuna
daxil olan qurumlar ve strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki diger qurumlar, Agentliyin
tosiscisi oldugu tesarrufat cemiyyetlari, nimayandaliklari, yerli icra hakimiyyasti, yerli
O0zundidarsetma organlari, geyri-hékumsat teskilatlari ve digar hliquqi ve fiziki saxslerle
garsiligh elagads fealiyyat gostarir.

1.4. Filial Gzarinda Azarbaycan Respublikasinin dovlet gerbinin tesviri ve 6z adi
hakk olunmus moéhira, stamplara ve blanklara malikdir.

1.5. Filial Agentliyin idare Heysti terafinden miisyyen edilmis inzibati erazi vahidleri
Uzra foaliyyat gostarir.

2. Filialin fealiyyat istigamatleri

2.1. Filialin fealiyyet istigamatlari asagidakilardir:

2.2.1. icbari tibbi sijorta sahasinde Agentliyin faaliyyatine destek gdstaermak;

2.2.2. muvafiq inzibati arazi vahid(leri)i Uizre shalinin icbari tibbi sigortalanmasini
hayata kecirmak ve ahalidan sigorta haglarinin yigiimasi temin etmak;

2.2.3. muvafiq inzibati srazi vahid(ler)i Uzra icbari tibbi sigorta ¢argivesinds tibbi
xidmatlarden istifade edilmasinda shali U¢lin barabar sartlerin yaradilmasi, icbari tibbi
sigortanin shali ucln algatan olmasi, shalinin saglamliginin qorunmasi maqsadi ile
tadbirler gérmak;

2.2.4. muovafiqg inzibati srazi vahid(lar)i Uzre icbari tibbi sigorta sahasinde
maariflandirma iglerini hayata kegirmak;



2.2.5. muvafiq inzibati erazi vahid(lar)i Gzrs icbari tibbi sigorta ile bagl prosesloarin
elektronlasdiriimasina, habele icbari tibbi siorta sahesinin IT infrastrukturunun
tokmillasdiriimasina dastek gostarmak;

2.2.6. muvafiq inzibati arazi vahid(ler)i Uzre ganunvericiliklo nazarde tutulmus
gaydada iqtisadi eskpertizanin aparilmasini tamin etmak va tibbi xidmatin keyfiyyatinin
ekspertizasina toskilati dastek gostermak;

2.2.7. muvafiq inzibati arazi vahid(ler)i tzre karguzarliq, elektron senad dovriyyasi,
arxiv isinin toskili va tekmillesdirilmasi, vetendaslarin gabulu ve muracistlarina baxiimasi
sahasindaki faaliyyastin hayata kecirilmasi temin etmak;

2.2.8. ganunvericilikle miayyan edilmis digar istigamatlerds fealiyyat gdstarmak.

3. Filialin vezifalari

3.1. Filialin bu ©sasnama ila miayyean edilmis faaliyyet istigamatlorine uygun
olaraq Umumi vazifaleri agsagidakilardir:

3.1.1. icbari tibbi sigorta sahasi Uzre dovlst programlarinin, strategiyalarin ve
inkisaf konsepsiyalarinin icrasini tamin etmak;

3.1.2. Agentlik tarefinden muiayyan edilmis qaydada icbari tibbi sigorta haglarinin
yigiimasi istigamatinda tadbirlare dastek gostermak;

3.1.3. vetendaslarin ilkin sahiyya xidmatine tahkimolunma prosesine nazarat
etmak;

3.1.4. tibb iscilari Giclin icbari tibbi sigorta sahasinda talimlar teskil etmak;

3.1.5. Agentlik tarefinden muisayyen edilmis qaydada tibbi statistik mealumatlari
toplamaqg ve Agentliys taqdim etmak;

3.1.6. Agentlik tarafinden muayyan edilmis qaydada tibbi ekspertiza isinin
apariimasini temin etmak;

3.1.7. Agentliyin tibb muassisalari ila faaliyystini slagalandirmak, o cimladan tibb
muassisalori ile Agentlik arasinda elektron informasiya mubadilesinin qurulmasina
metodiki kdbmaklik gostermak;

3.1.8. gorulmus isler barada rubluk, yarimillik va illik hesabatlari Agentliya teqdim
etmak;

3.1.9. icbari tibbi sigorta sisteminin inkisaf istiqgamatlori Gzra Agentliya tokliflor
vermak;

3.1.10. dovlet va kommersiya sirrinin, “Fardi malumatlar haqqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanununa asasan konfidensial hesab edilan, habela hakim sirrini toskil
edan malumatlarin ve maxfilik rejiminin gorunmasi tgltin taedbirlar gormak;

3.1.11. Agentliyin fealiyyati ile bagl daxil olan muracistlers baxmagq, vetandaslarin
gabulunu hayata kecirmak, xidmati arasdirma ile bagh muvafiq sorgular vermak;

3.1.12. icbari tibbi sigortanin teblig edilmasi va bu istigamatde ahalinin
maariflondirilmasi maqgsadils tedbirlar gormak;

3.1.13. 6z selahiyyatlari daxilinds insan va vatandas hiquglarinin ve azadliglarinin
hayata kecirilmasini tamin etmak va onlarin pozulmasinin gargini almaq;

3.1.14. filiala daxil olmus veatandas mduracistlorine “Vatendas mduracistlori
hagqginda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu ile miayyan edilmis gaydada ve
muddaetlarde baxilmasini temin etmak tgln zaruri tedbirlor gérmak;



3.1.15. vetandaglarin muraciatlari ile bagh karglzarligin Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2016-ci il 23 iyun tarixli 950 némrali Fermani il tasdiq edilmis “Ddvlst va
bsladiyysa orqanlarinda, dovlat ve ya baladiyya miulkiyystinds olan va ya paylarinin
(sehmlarinin) nazarat zarfi dovlsts ve ya baladiyyays mexsus olan hlquqi saexslerda ve
bidcse tegkilatlarinda vetendaslarin mdaracistleri ile bagli karguzarhigin apariimasi
gaydasi’nin va digar ganunvericilik aktlarinin talablaerine uygun aparilmasini tamin etmak;

3.1.16. filialda kargUzarliq isinin Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cu il
27 sentyabr tarixli 935 némrali Fermani ils tesdiq edilmis “Ddvlst organlarinda, dovlet
mulkiyyatinda olan ve paylarinin (sshmlarinin) nazarst zarfi dévlete maxsus olan hiquqi
soxslorde ve bldce taskilatlarinda karguzarhdin apariimasina dair Talimat’in, diger
ganunvericilik aktlarinin telablarine uydun aparilmasi ve senadlarin tertibine nazarat
etmak;

3.1.17. “Milli arxiv fondu haqgqginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ve arxiv
haqqinda digar ganunvericilik aktlarinda nazerde tutulmus gaydada arxiv isini toeskil
etmak, sanadlari miuhafize etmak, komplektlagdirmak, ucotunu aparmaqg ve dovlet
muhafizasina tahvil vermak;

3.1.18. informasiya teminatini ve onun tahlikasizliyini tagkil etmak;

3.1.19. Agentliyin idare Heystinin gerarlarini, idare Heyati sadrinin serencam ve
amrlarini yerina yetirmoak va Agentliyin aparatina minasibatde subordinasiya qaydalarina
riayst etmak;

3.1.20. Agentliyin rahbarliyi tersfindan filiala tapsinimis diger vezifelari yerina
yetirmak.

4. Filiahin hiiquglari

4.1. Filiahn 6z vazifalarini yerina yetirmak Ugun asagidaki huquglari vardir:

4.1.1. xidmatler zarfi garcivasinda tibbi xidmatlar gostarilmasi ti¢iin mivafiq inzibati
arazi vahid(ler)i tizra tibb muassisalarinin siyahisini Agentliye teqdim etmak;

4.1.2. dovlat ve yerli 6zinuidareetma organlarina, fiziki ve huquqi saxslera icbari
tibbi sigorta sahasi tizre zaruri malumatlar (senadlar) barads sorgu vermak va onlardan
malumatlar (senadler) almag;

4.1.3. konulltleri 6z fealiyystina celb etmak;

4.1.4. faaliyyet istigamatlarine uygdun tehliller, tadgigatlar aparmaq, analitik
materiallar hazirlamagq, onlarin naticalerine asasan Agentliys takliflar vermak;

4.1.5. mivafig sahada mutexassislerin hazirlanmasi, pesakarliginin ve ixtisasinin
artinimasi ugun Agentliya takliflor vermak;

4.1.6. filiahn strukturunun va fealiyyastinin takmillesdiriimasi, habels isgilarin say
haddinin dayisdiriimasi barada Agentliys takliflar vermak;

4.1.7. Agentlik terafinden yaradilmis isci qruplarinda, komissiyalarda, talimlards va
diger bu kimi tadbirlarde, habela Agentliyin rehbaerliyinin gosterisi 8sasinda diger organlar
torafinden yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarda igtirak etmak;

4.1.8. istifadesinde olan amlak barasinds ganunla nazards tutulmus huquqlari
hayata kegirmak;



4.1.9. fealiyyat istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazerds tutulmus
diger huquqlari hayata kecgirmak.

5. Filiahin fealiyyatinin taskili

5.1. Filial bilavasite Agentliyin Idare Heystinin sadrina tabedir va onun gargisinda
hesabat verir. Filialin strukturunun tesdiq edilmasi va isgilarinin say haddinin musyyan
edilmasi Agentliyin idars Heyati tersfinden hayata kegirilir.

5.2. Filialin faaliyyatine Agentliyin Idare Heyatinin sadri tarefindan vazifays tayin
va vazifeden azad edilan filial rehbari rahberlik edir. Filial rehbari filiala hevala olunmus
vazifalarin yerina yetiriimasi va huquglarin hayata kegirilmasi Uglin sexsan masuliyyat
dasiyir.

5.3. Filial rehbari olmadigda onun salahiyystlerini Agentliyin idars Heyatinin sadri
torafinden miayyan edilmis diger sexs hayata kegirir.

5.4. Filialin igcilarinin vazifeys tayin ve vezifeden azad edilmesi, habele onlar
barasinde havaslandirma va intizam tanbeh tadbirlarinin tetbiq edilmasi, is¢inin isdan
kenar edilmasi Agentliyin idars Heyatinin sadri tersfinden hayata kegirilir.

5.5. Filial rehbari:

5.5.1. filialin igini taskil edir ve ona rahbarlik edir;

5.5.2. ig¢ilar arasinda vazifa va is bolgusu aparir, onlarin garsihigli faaliyyatini tamin
edir;

5.5.3. filiala havale edilmis vazifalerin icrasini temin etmak magsadile tartib edilmis
is planlarini ve diger bu kimi sanadleri imzalayir, habels is planinda nazards tutulmus
tadbirlarin vaxtinda va keyfiyyatle hayata kegirilmasina nazarat edir;

5.5.4. filiali Agentliyin strukturuna daxil olan struktur bélmalarle slagalandirir;

5.5.5. filialin fealiyyaeti ilo bagli masalslerin Agentliyin idare Heyetinin miizakiresine
cixarilmasi Uglin tesebblis gosterir, bu masalalerin  Agentliyin idare Heyatinin
muzakirasina hazirlanmasini temin edir;

5.5.6. Agentliyin is planinda ve Agentliyin idare Heyatinin gerarlarinda, Agentliyin
idare Heysti sadrinin emr ve serencamlarinda nezerde tutulmus aidiyysti tedbirlerin ve
tapsiriglarin yerina yetirilmasini tamin edir;

5.5.7. filialin fealiyyetinag, filialin iscilarinin vazifalerinin yerina yetiriimasing, filialda
icra ve amak intizamina nazarat edir;

5.5.8. filialin faaliyyatinin, stat va strukturunun takmillesdiriimasina dair Agentliyin
idars Heystina taklifler verir;

5.5.9. sslahiyystlari daxilinde korrupsiyaya ve maraglar toqqusmasina qarsi
tadbirlar gordur;

5.5.10. filialda karguzarliq va arxiv iginin aparilmasini, dovlat sirrinin gorunmasini
ve maxfilik rejimina riayat olunmasini temin edir;

5.5.11. daxil olan mektub, erize, sikayet ve tekliflera ganunvericiliklo nazarde
tutulmus gqaydada baxiimasini tamin edir;

5.5.12. filiall batlin dévlst va yerli 6zlinlidarsetma organlari, habele hliquqi ve fiziki
soxslerle munasibatlerde ve mahkamalarda etibarnamasiz temsil edir;

5.5.13. salahiyyatleri daxilinds digar masalaleri hall edir.



5.6. Filialin yeniden toskil olunmasi ve yaxud lagv edilmasi Agentliyin idare
Heyatinin garari asasinda hayata kegirilir.

5.7. Filialin har bir is¢gisi amak mugqavilasinds nazards tutulmus vazifalerin vaxtinda
yerine yetiriimasine, hamcginin, hazirladigi ve imzaladigi senadin Azearbaycan
Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, Agentliyin idare Heystinin gararlarina, sadrin
sarancam ve amrlarina uygunluguna gora bu ©sasnama ile miuayyan edilmis vazifaler
corcivasinde saxsen masuliyyat dagiyir.



