icbari Tibbi Sigorta iizra Dévlet Agentliyinin Tibbi xidmatler ve derman vasitaloari
departamentinin

OSASNAMASSI
1. Umumi miiddeaalar

1.1. icbari Tibbi Sigorta izre Dévlet Agentliyinin (bundan sonra — Agentlik) Tibbi xidmatler
va darman vasiteleri departamenti (bundan sonra — Departament) Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2017-ci il 6 sentyabr tarixli 1592 némrali Fermani ile tesdiq edilmis “icbari Tibbi
Sigorta Uizre Dvlet Agentliyinin Nizamnamasi’na (bundan sonra — Nizamnama) va Icbari Tibbi
Sigorta Uzre Dovlet Agentliyinin strukturuna uygun yaradilan Agentliyin Aparatinin struktur
bdlmasidir.

1.2. Departament 06z faaliyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azaerbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman ve
saroncamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirloer Kabinetinin garar ve sarencamlarini,
Agentliyin Nizamnamaesini, Agentliyin idare Heyatinin qorarlarini, Agentliyin idare Heysti
sadrinin (bundan sonra — sadr) amr ve sarencamlarini, icbari tibbi sigorta sahasinde mévcud
olan ganunvericilik aktlarini va bu ©sasnamani rehbar tutur.

1.3. Departament faaliyyatini Agentliyin diger struktur bolmaleri ile alagali hayata kegirir.

1.4. Departamentin terkibinde Ozal tibb miassiselerinin ekspertizasi sobesi, Dévlet tibb
muassisalarinin ekspertizasi sdbasi, Tibbi xidmatlarin tanzimlenmasi ve texniki qaydalari sdbasi
ve Darman va tibbi vasitelar sdbasi foaliyyat gostarir.

2. Departamentin faaliyyat istiqamatlori

2.1. Departamentin faaliyyet istiqamatlari asagdidakilardir:

2.1.1. icbari tibbi sigorta sahasinde Agentliyin siyasatinin formalasmasinda istirak etmak
va bununla bagli normativ hiqugqi aktlarin layihalerina takliflor vermak;

2.1.2. icbari tibbi sigorta sahasinin inkisafinin temin edilmasi va hakim sirrinin gorunmasi
istigamatinda tadbirlar goérmak;

2.1.3. selahiyyetleri daxilinde sigortaolunanlara xidmatler zarfi ¢ergivesinde godstarilon
profilaktika, mualice va reabilitasiya yardiminin hacminin, muiddatinin, keyfiyyatinin ve
giymatinin taraflarle bagdlaniimis muqavilenin sartlarina uygun olmasina nazarat etmak;

2.1.4. tibbi-igtisadi ekspertizalari hayata kegirmak, tibbi-iqtisadi ekspertizanin texniki
gaydalarini muayyen etmak;

2.1.5. icbari tibbi sigorta fondu ¢argivasinds sigortaolunanlarin derman va tibb vasitaleri
ile temin edilmasina dair tadbirler gérmak;

2.1.6. qanunvericilikle muayyan edilmis digar istigamatlards faaliyyat gostermak.

3. Departamentin vazifalori

3.1. Departamentin bu ©sasnama ile muayyen edilmis foaliyyat istigamatlerina uygun
olaraq umumi vezifaleri agagidakilardir:

3.1.1. shalinin saglamhgdinin qgorunmasi ve yaxsilagdiriimasi magsadi ils tibbi xidmatlarin
keyfiyyat voe samaraliliyinin artirilmasi istigamatinda takliflar vermak;



3.1.2. icbari tibbi sigorta Uzra xidmatler zarfine ve onun takmillasdirilmasi istigamatinda
islor gormak;

3.1.3. icbari tibbi sigorta sahasi Uzra dovlst programlarinin, strategiyalarin va inkisaf
konsepsiyalarinin hayata kegirilmasina dair teklifler irali sirmak ve raylar vermak;

3.1.4. icbari tibbi siorta ¢argivaesinde ahaliya gosterilan tibbi xidmatlerin keyfiyyatinin
yuksaldilmasi istigamatinde gabagqlayici tadbirlar gormak;

3.1.5. icbari tibbi sigorta cargivesinda sigortaolunanlara gosterilmig tibbi xidmatlerin
keyfiyyat vo asasliligina nazarati temin etmak magsadils tibbi xidmatin teskiline baxig kegirmak,
foaliyyat istigamatine uygun sanadlerin taqdim edilmasini taleb etmak;

3.1.6. sigorta Odeniglerinin muqavileds nazerde tutulmus qaydada ve muddstda
O0danilmasi U¢in mivafig senadlerin hazirlanmasini temin etmak;

3.1.7. tibb muassisslerinda aparilan ekspertiza zamani agkar edilmis pozuntulara dair ve
tibbi xidmatlarle bagli ndgsan ve ¢gatismazliglarin mutamadi bag verdiyi tibb musssisaleri barade
rehbarliya malumat vermak;

3.1.8. sigortaolunanlara gostarilon tibbi xidmatlar muqabilinde tibb muassiselarine
Odanilan sigorta ddanislarinin asasliliyina nazarst etmak;

3.1.9. icbari tibbi sigorta gergivesinde sigortaolunanlarin derman va tibb vasitsleri ila
temin edilmasina dair tedbirlar gérmak va bu istiqameatda gortlacek islera nazarst etmak;

3.1.10. stasionar va ya ambulator seraitde istifade olunan derman va tibb vasitalerini
muayyanlasdirmak;

3.1.11. xidmatler zarfina daxil edilacak derman vasitelarinin tasiredici maddaslarinin va
tibb vasitalarinin siyahisini musyyanlesdirmak;

3.1.12. salahiyyatleri gargivesinds sigortaolunan saxslarin manafeyinin qorunmasi tgun
muvafiq tadbirler gormak;

3.1.13. tibb musassisasi ve ya tibb isgisinin teqgsiri naticasinda sigortaolunanlara vurulmus
zarar muayyaen edildikde bu baraeds Agentliyin rehbarliyine malumat vermak;

3.1.14. salahiyyatleri ¢arcivasinde muraciat edan sexslarin gabulunu hayata kegirmak,
vatondaglardan ve taskilatlardan daxil olan mdracistleri arasdirmaq ve aidiyyeti Uzre
cavablandirmagq;

3.1.15. icbari tibbi sigorta sahasi Gzra strategiyalarin va inkisaf konsepsiyalarinin hayata
kegirilmasina dair takliflar irali stirmak ve rayler vermak;

3.1.16. Departamentin salahiyyet ve vazifelarini shate edan siyasst, prosedur ve
gaydalar hazirlamaq ve buna uygun fealiyyatini toskil etmak;

3.1.17. Departamentin isgileri tarafinden faaliyyat prosesinde qganunvericiliya uygdun
olaraq xidmati malumatlarin, dévlat ve kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

3.1.18. 6z salahiyyatleri daxilinde vetendaslardan, dovlat organlarindan, idara, muassisa
va tagkilatlardan daxil olan muracistlerin va sorgularin ganunvericiliys uygun olaraq baxiimasini
va muvafig tadbirlarin gorilmasini tamin etmak;

3.1.19. 6z selahiyyastleri daxilinde sigortaolunanlarin huquglarinin hayata kegirilmasini
temin etmak ve onlarin pozulmasinin gargisini almagq;

3.1.20. icbari tibbi sijorta sahasinda inzibati xeta alamatleri agkar etdikde, Azarbaycan
Respublikasinin inzibati Xetalar Macasllsesine uygun olaraq tedbirler gériir, cinayst slamatleri
olduqda iss aidiyyati Uzre malumat vermak;

3.1.21. Departamentin strukturuna daxil olan sobalarin ig planlarini nazerds tutulmus
gaydada tartib etmak ve icrasina nazarat etmak;

3.1.22. Departamentin is planini, fealiyysti ilo bagli hesabatlari nezards tutulmus
gaydada ddvrler Uzre hazirlamagq;

3.1.23. sadr terafindan Departamenta tapsiriimig diger vezifaleri yerine yetirmak.



4. Departamentin huquglar

4.1. Departamentin 6z vazifalerini hayata kegirmak Gc¢ln asagidaki hiquglari vardir:

4.1.1. sigortaolunanlara xidmetler zarfine uygdun tibbi yardim gdsterilmasi Ugln tibb
muassisaleri ile muqavile baglanmasi ile baglh rehbarliys takliflor vermak;

4.1.2. muvafiq saha Uzra analitik materiallar hazirlamaq, tedgiqatlar aparmagq, tekliflor
vermak;

4.1.3. sigorta hadisaslerini arasdirmaq, ray bildirmak va naticesini rahbarliya tagdim
etmak;

4.1.4. tibb muassisalari muqavilenin gertlarini pozduglari hallarda tibbi xidmatlara gakiloan
xarcleri gisman o6damak, odemakden imtina etmak ve ya tibb muassisesiden oOdanilmis
vasaitlarin geri gaytariimasini taleb etmak;

4.1.5. icbari tibbi sigorta sahasi Gizra ganunvericiliya dair tokliflor vermak;

4.1.6. bu ©sasnamae iloe muayyan edilmis vazifslarin yerina yetiriimasi ile alaqadar
selahiyyatlari daxilinda Agentliyin struktur bolmalarina ve Agentlikle emakdasliq eden qurum va
toskilatlara (tibb miassisaleri, aptek taskilatlari, darman vasitesinin dovlat qeydiyyati haqqinda
vasiqasinin sahibi ve diger teskilatlar) miuvafig qaydada sorgular Gnvanlamaq ve onlardan
muvafiq malumatlari (senadlari) almagq;

4.1.7. Agentlikde ve diger dovlst qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isci
gruplarinda, komitalerdas istirak etmak, fealiyyatina aid masalelar Uizra kegirilon muxtalif saviyyali
yerli va beynalxalq tedbirlarda Agentliyin nimayandasi gisminda Agentliyi temsil etmak;

4.1.8. fealiyyet istigamatlori Uzre yerli va beynalxalq tecrubeni dyrenmak va tatbiqi ile
bagl tekliflar vermak;

4.1.9. mustaqil ekspertlari va mitaxassislari ganunvericilikle miayyan edilmis qaydada
0z faaliyyetina calb etmak;

4.1.10. Departamentin isgilerinin ixtisasinin artiriimasi tgun takliflor vermak;

4.1.11. faaliyyet istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazards tutulmus digar
haquglar hayata kegirmak.

5 Ozal tibb miiassisalorinin ekspertizasi sobasi

5.1. S6bs, Departamentin bu ©sasnams ile miuayyan edilmis feaaliyyat istigamatlarina
uygun olaraq asagidaki vezifelari yerina yetirir:

5.1.1. salahiyyatleri daxilinds sigortaolunanlara xidmatler zarfi ¢arcivesinda gdsterilon
tibbi yardimin hacmi, muddaeti, keyfiyyati, sertlori ve tariflorinin 6zal tibb muessisalari ilo
baglaniimig mugavilanin gertlarine uygun olmasina nazarat etmak;

5.1.2. icbari tibbi sigorta teminati verilacek tibbi xidmsatlerin tariflerinin tehlilini hayata
kecgirmak va bununla bagli raylar vermak;

5.1.3. icbari tibbi sigorta sisteminds igtirak edan 6zal tibb muassisaleri terafindan ayliq
hesabatlarin taqdim edilmasini taleb etmak;

5.1.4. 6zal tibb mulsssisalerine sigorta ddanislerinin hayata kegirilmasi Ugun muvafiq
sonadlari tortib etmak va yoxlaniimasini hayata kegirmak;

5.1.5. icbari tibbi sigorta sisteminda istirak eden 0zal tibb muassisalarinds,
standartlagdiriimis hesabat ve malumatlarin toplanmasi sisteminin islenib hazirlanmasini
temin etmak;

5.1.6. 6zal tibb musssisalarinde aparilan ekspertiza zamani agkar edilmis pozuntulara
dair Agentliyin rahbarliyine melumat vermak;



5.1.7. sigortaolunanlara gosterilen tibbi xidmatler miqabilinde 6zal tibb muassiselarine
Odanilan sigorta ddanislarinin asasliliyina nazarst etmak;

5.1.8. 6zal tibb mlsassisasi va ya tibb iscisinin teqgsiri ucbatindan sigortaolunana vurulmus
zarar muayyen edildikde bu barads rehbarliyine malumat vermak;

5.1.9. fealiyyaeti ile badli hesabatlari nazarde tutulmus qaydada dovrler tzre hazirlamaq
va rahbarliys taqdim etmak, ekspertiza aktlarinin ugotunun aparilmasi Uzrs isleri icra etmak;

5.1.10. sObenin amakdaslari arasinda is bolgusunun aparmaq, islerin gorulmasina
nazaret etmak va daxili nizam-intizam gaydalarina riayet edilmasini tamin etmak;

5.1.11. Departament roehberi terafinden sobays tapsiriimis digar vazifsleri yerina
yetirmak.

6. Dovlat tibb miiassisalarinin ekspertizasi sobasi

6.1. S6ba, Departamentin bu ©sasnama ile miayyan edilmis fealiyyat istigamatlarina
uygun olaraq asagidaki vezifalari yerina yetirir:

6.1.1. salahiyyatleri daxilinda sigortaolunanlara xidmatler zerfi gergivasinde gosterilan
tibbi yardimin hacmi, muddati, keyfiyyati, sortlori va tariflorinin dovlat tibb muassisalari ila
baglaniimig muqavilanin sartlerine uygun olmasina nazarast etmak;

6.1.2. icbari tibbi sigorta teminati verilocek tibbi xidmatlerin tariflerinin tahlilini hayata
kecirmak va bununla bagl reyler vermak;

6.1.3. icbari tibbi sijorta sisteminds istirak eden ddvlet tibb musssisalari tarefinden ayliq
hesabatlarin taqdim edilmasini taleb etmak;

6.1.4. dovlat tibb musssisalarina, sigorta 6danislarinin hayata kegirilmasi Ggin muvafiq
sonadlari tertib etmak va yoxlanilmasini hayata kegirmak;

6.1.5. icbari tibbi sigorta sisteminde istirak edan dovlet tibb muassisalerinda,
standartlagdiriimis hesabat ve malumatlarin toplanmasi sisteminin iglanib hazirlanmasini
temin etmak;

6.1.6. dovlat tibb musassisalarinde aparilan ekspertiza zamani askar edilmis pozuntulara
dair Agentliyin rahbarliyine malumat vermak ve muvafiq tadbirlar gérmak;

6.1.7. siortaolunanlara gostarilen tibbi xidmatler muqabilinde dovlet tibb muassissalarine
Odanilan sigorta ddanislarinin asasliliyina nazarst etmak;

6.1.8. dovlat tibb muassisesi va ya tibb isgisinin tagsiri ucbatindan sigortaolunlara
vurulmus zarar muayyen edildikde bu barads rehbarliye malumat vermak;

6.1.9. fealiyyati il bagl hesabatlari nazarde tutulmus qaydada ddvrlar Uzre hazirlamaq
va rehbarliys taqdim etmak, ekspertiza aktlarinin ugotunun aparilmasi Gzrs isleri icra etmak;

6.1.10. S6banin amakdagslari arasinda is bolgusinl aparmagq, iglerin gorilmasina
nazarat etmak va daxili nizam-intizam gaydalarina riayst edilmasini tamin etmak;

6.1.11. Departament rohbari tersfinden gsobays tapsiriimis diger vazifsleri yerina
yetirmak.

7. Tibbi xidmatlarin tanzimlanmasi va texniki qaydalari sébasinin vazifalari

7.1. S6ba, Departamentin bu ©sasnama ile miayyan edilmis fealiyyat istigamatlarina
uygun olaraq asagidaki vezifelari yerina yetirir:

7.1.1. icbari tibbi sigorta Uzre xidmetler zerfine daxil edilmasi nazerda tutulan tibbi
xidmatlara dair layihaleri hazirlamaq ve bundan irali galen tanzimlanma islarini hayata kegirmak;



7.1.2. icbari tibbi sigorta Uzra xidmsatler zarfi ile muayyen edilmis tibbi xidmatlerin istifada
edilmasina dair ekspertiza gaydalarinin qanunvericliya uygun va beynalxalq tecribadan istifada
edarak hazirlanmasinda istirak etmak;

7.1.3. icbari tibbi sigorta Uzra xidmsatler zarfi ile muayyan edilmis tibbi xidmatlerin istifada
edilmasina dair texniki gaydalar hazirlamaq, hamin qaydalarin elektron ekspertiza sistemina
totbiq edilmasina dair tekliflor vermak va icrasina nazarat etmak;

7.1.4. xidmatler zerfinin takmillagdiriimasi magsadile tibbi xidmsatlerle bagh tibb
muassisalarinden, qurumlardan, dovlat organlarindan ve sigortaolunan sexslarden daxil olan
malumatlari tahlil etmak, deyarlandirmak va prognozlasdiriimis hadiselare dair gabaglayici
tedbirler planinin hazirlanmasina dair taklifloer vermak;

7.1.5. tibb musssisalari tarafinden gostarilon tibbi xidmaetlerin sigorta teminatina
uygunlugu ile bagh rayler vermak;

7.1.6. icbari tibbi sigorta Gizre xidmatler zarfine daxil olan tibbi xidmatler ve ekspertiza
gaydalarinin izahi ile bagh Agentlikle muqavilesi olan tibb muasissalarinda tagkil olunmus
telimlarda igtirak etmak;

7.1.7. mubahisali tibbi sigorta hadisslerini aragdirarag analitik ray bildirmak ve tibbi
xidmatlarin galacek inkisaf perspektivlerini muayyan edilmasi ve icbari tibbi sigorta Uzre
xidmatlar zarfina daxil edilmasi ve ya deyisiklik edilmasina dair tokliflar irali sirmak;

7.1.8. icbari tibbi sijorta Uzra xidmsatler zarfina daxil edilmasi nazarda tutulan tibbi
xidmatlera dair layihalerin hazirlanmasi zamani praktiki tibbi masalalerin tadqiqi, ve nazerde
tutulan xidmatlarinin gostarilmasi Ug¢ln ganunvericilikle musyyan olunmus gaydada elmi-
tedqiqat, tibb va tahsil musassisalerinin va ya musteqil ekspertlorinin, mutaxassislerinin, eyni
zamanda yerli ve beynalxalq tibbi ictimai birliklarin, tibbi assosiasiyalarinin devat edilmasina dair
Agentliyin rahbarliyina takliflor vermak;

7.1.9. Departamentin amakdaslarinin tibbi ekspertizanin texniki qaydalari Gzrs inkisafini
toskil ve tamin etmak, hamginin hamin saxsleri bu istigamatde mitamadi talimlandirmak;

7.1.10. sbbanin isinin planlasdiriimasi ve tekmillasdiriimasina dair rehbarliye tekliflor
vermak;

7.1.11. fealiyyati ilo bagli hesabatlari nazardes tutulmus qaydada dévrler Uzra hazirlamaq
va rahbarliys taqdim etmak;

7.1.12. departament rahbari terafinden sébayae tapsirilmis digar vezifelari yerina
yetirmak.

8. Darman va tibbi vasitalor sobasi

8.1. S6ba, Departamentin bu ©sasnamae ile muayyan edilmis faaliyyet istiqamatlarina
uygun olaraq asagidaki vezifalari yerina yetirir:

8.1.1. aczaclliq, derman va tibb vasiteleri sahasinda ganunvericilik aktlarinin, normativ
sonadlarin, habela geyri-normativ aktlarin layihalarini hazirlamaq ve ya hazirlanmasinda igtirak
etmak;

8.1.2. stasionar seraitds istifade olunan derman va tibb vasitalerini miayyanlesdirmak,
onlarin kodlagdirilmasini ve elektron malumat bazasinin yaradilmasini hayata kegirmak, onlarin
tayinati va buraxilmasi sertlerini muayyen etmak;

8.1.3. Agentlik terefindan maliyyslesdirilecek darman va tibb vasitalerinin secilmasi,
kodlasdirilmasi, darman va tibb vasitalerinin farmakoiqgtisadi tehlili, derman va tibb vasitslarinin
toyinati ve sigortaolunanlarin temin edilmasi ile slagadar standartlari (texnoloji sxemlar,
telimatlar va s.) hazirlamagq;

8.1.4. stasionar seraitde istifade olunan darman va tibb vasitelarinin dovriyyasinin butin
marhalalerinda onlarin effektivliyine, iqtisadi semaraliliyine ve samarali istifadesine nazarat
etmak, farmakoiqtisadi tehlillarini aparmaq;



8.1.5. stasionar seraitds istifade olunan derman va tibb vasitalarinin texniki sarthamalerini
(xarakteristikasi) hazirlamaq ve satinalinacaq darman va tibb vasitelarine dair arayis, rey ve
tokliflor vermak;

8.1.6. muvafig qanunvericilik aktlarinda ve ddvlat programlarinda Agentliya havals
edilmis tadbirlerin, habela teskilati-sarancamverici sanadlarde nezearde tutulmus tadbirlarin
(tapsiriglarin) hayata keciriimasini 6z salahiyyastleri daxilinde temin etmak, bununla bagh
koordinasiya islerini tagkil etmak;

8.1.7. xidmatler zarfina daxil edilacek derman vasitslarinin tasiredici maddalarinin va tibb
vasitalarinin siyahisini hazirlamagq;

8.1.8. elektron resept, derman va tibb vasitslerinin izleonmasi sistemi, e-tebib ve derman
va tibb vasitalari ile alagadar elektron sistemlarin qurulmasi, tekmillesdiriimasi iglarinda istirak
etmak;

8.1.9. xidmatler zerfine daxil edilmasi nezards tutulan darman vasitalerinin tasiredici
maddalarinin va tibb vasitelarinin siyahisini hazirlamaq, habela ganunvericilikde muayyan
edilmis digar hallardan irali galarak Agentliyin salahiyyatlorine uygun sekilde derman va tibb
vasitalari ile alagadar siyahilarin hazirlanmasini va tekmillagdiriimasini taskil etmak;

8.1.10. sdbanin salahiyyast ve vazifslerini shata edan daxili siyasst, prosedur gaydalari
hazirlamaq ve buna uygun fealiyyatini toskil etmak;

8.1.11. sébanin is planini muayyan etmak va icrasina nazarst etmak;

8.1.12. gbbenin faaliyyati ilo bagli hesabatlari nazarde tutulmus qaydada dovrler uzre
hazirlamaq;

8.1.13. rehbarlik terafinden sobeaya tapsiriimig diger vezifaleri yerine yetirmak.

9. Departamentin faaliyyatinin taskili

9.1. Departamentin strukturu va isgilerinin sayi sadr terafindan tesdiq edilir. Departament
bilavasite idare Heysti sedrinin miavinine tabedir ve onun qarsisinda hesabat verir. Sadr
torafindan salahiyyat verilmis saxs istisna olmagqla, heg kas Departamentin foaliyyatine midaxila
eda bilmez.

9.2. Departamentin faaliyyeatina sadr tersfindan vazifaye tayin ve vazifeden azad edilan
departament rehberi rehbarlik edir. Departament rehbari Departaments havale olunmus
vazifelerin yerina yetiriimasi ve hlquglarin hayata kegirilmasi t¢in saxsen masuliyyst dagiyir.
Departament rahbari olmadiqgda onun salahiyyatlarini miayyan edilmis gaydada séba mudiri ve
ya sadr tarafindan teyin olunmus diger sexs hayata kegirir.

9.3. Departament rahbari:

9.3.1. Departamentin faaliyyatini tagkil edir ve ona rahberlik edir;

9.3.2. tabeliyinda olan gébaler va isgilar arasinda is bolgusu aparir, onlarin faaliyyatini
alagalendirir, amak vae icra intizamina riayat etmalarina nazarat edir;

9.3.3. Departamente havals olunmus vezifslarin icrasini tamin etmak magsadile tartib
edilmis is planlarini va diger bu kimi senadlari imzalayir, habels is planinda nazesrda tutulmus
tadbirlarin vaxtinda va keyfiyyotla hayata kegiriimasina nazaret edir;

9.3.4. Departamentin iscileri barasinda havasloendirma ve intizam tenbehi taedbirlarinin
gorulmasi ugun Agentliyin rehbarliyina teqdimatlar verir;

9.3.5. Departament terafinden vezifeleri yerina yetirmeak Ugln sslahiyyatlori daxilinda
Agentliyin digar struktur bolmaelarinden zaruri malumat ve sanadlari alir;

9.3.6. daxil olan erizs, sikayat ve takliflorin qanunvericiliklo nezards tutulmus gaydada
baxilmasini tegkil edir;

9.3.7. Departamentda karguzarliq iglerinin apariimasini va maxfilik rejimini tamin edir;

9.3.8. Departamenti temsil edir.



9.4. Sobelere sadr tersfinden vezifeys tayin ve vezifeden azad edilan sdba mudiri
rehberlik edir. Departamentin sadr tarefinden veazifeys tayin ve vazifadan azad edilen digar
iscileri vardir.

9.5. Departamentin har bir iscisi emak muqgavilesinde neazarde tutulmus vezifalerin
vaxtinda vyerina yetiriimasina, hamg¢inin, hazirladigl, arasdirdigi ve imzaladigi senadin
Azerbaycan Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, Agentliyin idare Heystinin gerarlarina,
sadrin sarancam va amrlarine uygunluguna gore bu ©sasnama ile muayyan edilmis vazifaler
corcivasinde saxsen masuliyyat dagiyir.



