icbari Tibbi Sigorta lizra Dévlet Agentliyinin Hiiquq departamentinin
OSASNAMOSI
1.Umumi miiddealar

1.1. icbari Tibbi Sigorta tizre Dévlst Agentliyinin (bundan sonra — “Agentlik”) Hiiquq
departamenti (bundan sonra — “Departament”) Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2017-ci il 6 sentyabr tarixli 1592 némrsli Fermani ilo tesdiq edilmis “icbari Tibbi Sigorta
lizre Dévlet Agentliyinin Nizamnamesi’ne (bundan sonra — “Nizamnama”) va icbari Tibbi
Sigorta Uzra Dovlet Agentliyinin strukturuna uygun yaradilan Agentliyin aparatinin struktur
bolmasidir.

1.2. Departament 6z feaaliyyatinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin farman
ve sarancamlarini, Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin garar ve serencamlarini,
Agentliyin Nizamnamasini, Agentliyin idare Heyatinin gerarlarini, Agentliyin idare Heyati
sadrinin (bundan sonra — “sadr”) amr va sarencamlarini, icbari tibbi sigorta sahasinda
mdvcud olan ganunvericilik aktlarini va bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.3. Departament faaliyyetini Agentliyin digar struktur bolmalari ile slagali hayata
kegirir.

1.4. Departamentin terkibinde Huqugi teminat ve mahkamsa icraati sdébasi va Huquqi
aktlarin ekspertizasi sdbasi faaliyyat gosterir.

2. Departamentin faaliyyat istiqamatlori

2.1. Departamentin faaliyyat istigamatleri agsagidakilardir:

2.1.1. normativ hiquqgi teminat, haquqi tshlil va ekspertiza islarinin toskilini va
tekmillagdiriimasini hayata kegirmak;

2.1.2. Agentlikde huqugi teminat iglerinin aparilmasini hayata kegirmak, Agentliyin
mahkamalarda iddiagl, cavabdeh va Uclncl sexs gisminda temsil olunmasini, hiquq va
ganuni manafelarinin muadafiasini tamin etmak;

2.1.3. rahbarliyin tapsingi ile beynalxalg layihalerin hazirlanmasinda ve icrasinda
istirak etmak;

2.1.4. qanunvericilikle mUayyan edilmis digar istigamatlerda foaliyyat gdstarmak.

3. Departamentin vazifalari

3.1. Departamentin bu ©sasnamae ile muayyan olunmus faaliyyst istigamatlerine
uygun olaraq umumi vazifaleri asagidakilardir:

3.1.1. Agentliyin faaliyyatini tenzimlayan qganunvericilik aktlarinin, tagkilati-
serancamverici va diger normativ senadlarin, habele qgeyri-normativ aktlarin layihalarini
hazirlamaq ve ya hazirlanmasinda igtirak etmak;

3.1.2. Agentliya daxil olan va ya Agentliyin struktur bélmalari tarefinden hazirlanmis
normativ hlquqi aktlarin va diger qanunvericilik sanadlerinin, beynalxalq muqavilalerin,
sarancamverici sanadlarin layihalarinin hiquqi ekspertizasini hayata kegirmak;

3.1.3. Agentliyin faaliyyati ile bagh mulki, idarslerarasi ve s. xarakterli muqavilalerin
hazirlanmasinda istirak etmak, bels mugavilalerin hiiquqi ekspertizasini hayata kegirmak;

3.1.4. hiquqgi masaslalerlo bagh vetendaslardan, doévlet organlarindan, idars,
muessisa ve tagkilatlardan daxil olan muracistlerin ve sorgularin ganunvericiliya uygun
olaraq baxilmasini ve muvafiq tedbirlarin gorulmasini temin etmak, zerurat yarandigda
soxslorin gabul edilmasini tagkil etmak;



3.1.5. Agentlikde ganunvericilik bazasini formalasdirmaq, taskmillagdiriimasini va
yenilanmasini temin etmak, normativ hiqugi teminat iginin aparilmasina metodiki va amali
rehbarliyi hayata kegirmak;

3.1.6. Azarbaycan Respublikasinin mahkamalarinda Agentliyin mahkama proseslari
ilo alagedar prosessual sanadlarin (iddia erizalerinin, iddia erizalerina dair etirazlarin,
apellyasiya, kassasiya ve olave kassasiya sikayatlorinin ve s.) hazirlanmasini temin
etmak;

3.1.7. muvafiq ganunvericilik aktlarinda ve ddvlet programlarinda Agentliye havals
edilmis tadbirlerin, habels tagkilati-sarancamverici senadlerde nazards tutulmus tadbirlarin
(tapsiriglarin) hayata keciriimasini 6z salahiyyatleri daxilinde tamin etmak, bununla bagli
koordinasiya islerini tagkil etmak;

3.1.8. Agentliyin faaliyyati prosesinda Agentliyin struktur bélmalarine hliqugi yardim
gOstermak, arayislar, reyler va ganunvericiliyin telablerine amal olunmasi istigamatinda
hiqugi maslahatler vermak, struktur bélmaler terafinden hazirlanmis normativ senadlerin
ganunvericiliya uygunluguna dair reyler vermak;

3.1.9. Agentliyin faaliyyat istigamatleri Gizre beynalxalq tacriibani dyrenmak va tahlil
etmak;

3.1.10. rahbearliyin tapsingi ile beynalxalq layihalarin hazirlanmasinda va tatbiginda
istirak etmak;

3.1.11. Departamentin iscileri terefindan faaliyyat prosesinda ganunvericiliya uygun
olaraq xidmati malumatlarin, doévlat ve kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

3.1.12. departamentin is planini, fealiyysti iloe bagl hesabatlari dovrler Uzra
hazirlamagq;

3.1.13. sadr terefindan departamente tapsiriimis diger vazifalari yerina yetirmak.

4. Departamentin huquglan

4.1. Departamentin 6z vazifslerini hayata kegirmak Gc¢ln asagidaki haquglari vardir:

4.1.1. Agentliyin fealiyyoti ile bagh ganunvericiliyin tekmillagdiriimasine dair
rehbarliye tokliflor vermak;

4.1.2. Agentliyin  struktur  bolmalerinde  idareetmeanin  takmillesdiriimasi,
selahiyyatlarin dagiqglesdiriimasi, faaliyyatin yaxsilasdiriimasi barads takliflor vermak;

4.1.3. bu ©sasnams ile muayyan edilmig vazifelarin yerina yetiriimasi ilo alagadar
solahiyyetloeri daxilinde Agentliyin struktur boélmalerine muivafiq qaydada sordular
unvanlamaq ve onlardan muvafiqg malumatlari (senadlari) almaq;

4.1.4. Agentlikde ve digar dovlst qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isgi
gruplarinda, fealiyyetine aid masaleler Uzra kegirilon muxtalif saviyyali yerli vo beynalxalq
taedbirlarde Agentliyin nimayandasi gisminds istirak etmak;

4.1.5. beynalxalq layihalerin tatbiqgina dair tekliflar vermak;

4.1.6. faaliyyet istiqamatlari Uzre yerli vo beynalxalq tacriibeni dyrenmak va tatbiqi
ile bagh tekliflar vermak;

4.1.7. mustaqil ekspertlori ve mutaxassisleri ganunvericilikle muayyan edilmis
gaydada 0z fealiyystina calb etmak;

4.1.8. Departamentin iscilerinin ixtisasinin artiriimasi Ggun taklifler vermak;

4.1.9. fealiyyat istiqgamatlerine uygun olaraq ganunvericilikle nezarde tutulmus diger
haquglari hayata kegirmak.

5. Huqugqi aktlarin ekspertizasi sobasinin vazifalori

5.1. $So6bsa, Departamentin bu Osasnama ile muiayyan edilmis faaliyyat
istigametlarine uydun olaraq asagidaki vezifaleri yerina yetirir:



5.1.1. Agentliyin struktur bdlmaleri terafinden hazirlanmis ve ya Agentliya daxil
olmus normativ hiquqi aktlarin va digar qanunvericilik senadlarinin hiquqi ekspertizasini
hayata kecirmak, onlarin ganunvericiliya uygunlugunu yoxlamag;

5.1.2. ganunvericiliya uygun olaraq normativ va qgeyri-normativ huaquqgi aktlarin
muvafiq dovlst orqanlari ila razilagdiriimasi isini tamin etmak va bununla bagli muavafiq
tedbirler gormak;

5.1.3. Agentliyin fealiyyatini tanzimleyan normativ hiquqi aktlari va digar normativ
sonadleri tehlil etmak, onlarin takmillagdiriimasina dair taklifler hazirlamagq;

5.1.4. Agentliyin struktur bolmsalerinin fealiyyati prosesinda qarsiya ¢ixan masalalara
dair hiquqi maslahatler vermak, arayiglar ve rayler hazirlamaq;

5.1.5. fealiyyet istigamatlerine uydun olarag Agentlikde yaradilmig komissiyalarda,
isci gruplarinda Departamenti tamsil etmak va onlarin isinds istirak etmak;

5.1.6. Agentliyin elektron informasiya ehtiyatlarinda qganunvericilik bazasini
formalasdirmaq, tekmillagdiriimasini ve yenilanmasini temin etmak;

5.1.7. Departament rahberinin tapsirigi ile hesabatlar, arayiglar, malumatlar
hazirlamagq ve digar vazifaleri yerina yetirmak;

5.1.8. Departament rohbari terafinden sobaya tapsiriimis diger vezifeleri yerina
yetirmak.

6. Hiiquqi taminat vo mahkama icraati sobasinin vazifalari

6.1. SoOba, Departamentin bu Osasname ile muiayyan edilmis faaliyyat
istigamatlerine uygun olaraq asagidaki vazifaleri yerina yetirir:

6.1.1. Agentlikde huquqi teminat iginin aparilmasina metodiki ve amali rahbarliyi
hayata kegirmak;

6.1.2. Agentliyin istirak etdiyi mahkema proseslerinde Agentliyi iddiagi ve cavabdeh
gisminda tamsil etmak, hiquqg va ganuni manafelerini mudafie etmak, bununla slagadar,
prosessual senadlarin (iddia erizalerinin, iddia erizalerine dair etirazlarin, apellyasiya,
kassasiya va alava kassasiya sikayatlorinin va s.) hazirlanmasini temin etmak;

6.1.3. Agentliyin struktur bélmsaleri terefindan hazirlanmis senad layihalerinin (amr,
maktub, arayig, sorgu, normativ akt ve s.), beynalxalg, mulki, idarslerarasi va s.
muqavilalerin, tagkilati-serancamverici senadlarin layihalarinin  hdquqi ekspertizasini
hayata kegirmak va onlarin ganunvericiliye uygunlugunu yoxlamag;

6.1.4. Agentliyin idare Heystinin Qsrarlarinin saxlaniimasini temin etmak va
reyestrini aparmagq;

6.1.5. Agentliyin diger struktur boélmalerinin faaliyysti prosesinde qgarsiya c¢ixan
masalalara dair hiquqi maslahatlaer vermak, arayislar ve rayler hazirlamag;

6.1.6. faaliyyat istigamatlerine uydun olaraq Agentlikde yaradilmis komissiyalarda,
is¢i gruplarinda departamneti temsil etmak va onlarin iginds istirak etmak;

6.1.7. Departament rehberinin tapsirigi ile hesabatlar, arayiglar, malumatlar
hazirlamagq va digar vazifaleri yerina yetirmak;

6.1.8. Departament rohbari terafinden sdbaye tapsiriimis diger vezifelari yerina
yetirmak.

7. Departamentin faaliyyatinin taskili

7.1. Departamentin strukturu ve iscilarinin sayi sadr terafinden tesdiq edilir.
Departament bilavasite sadrin miuavinina tabedir va onun garsisinda hesabat verir. Sadr
torafinden salahiyyet verilmis saxs istisna olmagla, he¢ kas Departamentin faaliyystina
mudaxile eds bilmaz.



7.2. Departamentin faaliyystine sadr terafinden vezifeys tayin ve vezifeden azad
edilon departament rehbari rehbaerlik edir. Departament rehbari departamente havala
olunmus vazifslerin yerine yetiriimasi ve hlquglarin hayata kegirilmasi Ug¢ln saxsan
masuliyyat dasiyir. Departament rehbari olmadiqda onun salahiyyatlarini muayyen edilmis
gaydada s6ba mudiri ve ya sadr terefindan teyin olunmus digar sexs hayata kegirir.

7.3. Departament rahbari:

7.3.1. Departamentin faaliyyatini tagkil edir ve ona rahbarlik edir;

7.3.2. tabeliyinde olan soObelar ve iscilar arasinda is bdlgusu aparir, onlarin
foaliyyetini alagelaendirir, emak va icra intizamina riayet etmalerine nazarat edir;

7.3.3. Departamenta havala olunmus vazifslerin icrasini temin etmak maqgsadila
tortib edilmis is planlarini va diger bu kimi sanadleri imzalayir, habels is planinda nazerdes
tutulmus tedbirlerin vaxtinda va keyfiyyotla hayata kegiriimasina nazarat edir;

7.3.4. Departamentin iscileri barasinde havesloendirma ve intizam tanbehi
taedbirlerinin gorulmasi Ugun Agentliyin rehbarliyina taeqdimatlar verir;

7.3.5. Departament torafinden vezifeleri yerina yetirmoek Ugun salahiyyatlori
daxilinde Agentliyin digar struktur bolmalarinden zaruri malumat va sanadlari alir;

7.3.6. daxil olan srize, sikayst ve takliflarin ganunvericilikle nazerds tutulmus
gaydada baxiimasini tagkil edir;

7.3.7. Departamentdsa karguzarliq iglerinin apariimasini va maxfilik rejimini tamin
edir;

7.3.8. Departamenti tamsil edir.

7.4. Sbbalera sadr tarefindan vazifaye tayin ve vezifeden azad edilen séba mudiri
roehbaerlik edir. Departamentin sadr terafinden vezifeys teyin ve vazifadan azad edilen digar
iscilori vardir.

7.5. Departamentin har bir is¢isi emak muqavilesinda nazerde tutulmus vazifelarin
vaxtinda yerina yetirilmasina, hamg¢inin, hazirladigi, arasdirdigi ve imzaladigi sanadin
Azarbaycan Respublikasinin qanunvericilik aktlarina, sadrin serencam ve amrlarina
uygunluguna goéra bu Osasnams ile muayyen edilmis vazifsler ¢argivasinde sexsan
masuliyyat dasiyir.



