icbari Tibbi Sigorta iizre Dévlet Agentliyinin Maliyys departamentinin
OSASNAMBOSI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Icbari Tibbi Sigorta lzre Dévlst Agentliyinin (bundan sonra — “Agentlik”) Maliyye
Departamenti (bundan sonra — “Departament”) Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin  2017-ci il
6 sentyabr tarixli 1592 némrali Fermani ile tesdiq edilmis “icbari Tibbi Sigorta Uzre Dovlet
Agentliyinin Nizamnamasi’nae ve Agentliyin strukturuna uygun yaradilan Agentliyin aparatinin
struktur bélmasidir.

1.2. Departament 06z feaaliyyatinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin qanunlarini, Azesrbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman va
saroncamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin gerar ve sarencamlarini, Agentliyin
Nizamnamasini, Agentliyin idare Heystinin (bundan sonra — idars Heysti) gararlarini, Agentliyin
idare Heysti sadrinin (bundan sonra — “sedr”) emr ve serencamlarini ve bu &sasnamani rehber
tutur.

1.3. Departament foaliyyatini Agentliyin digar struktur bélmalari ile alaqali hayata kegirir.

1.4. Departamentin tarkibinds Hesabatliliq sébasi, Bludcas planlasdirilmasi ve icraya nezarat
sobesi, Milhasibatliq ve xezinadarliq sébasi, Aktivlerin idareolunmasi sébasi ve icbari tibbi siorta
haqglarinin ugotu sébaesi fealiyyat gostarir.

2. Departamentin faaliyyat istiqamatlori

2.1. Departamentin faaliyyet istiqamatloeri asagidakilardir:

2.1.1. Agentliyin, “Tibbi 8razi Béimalerini idareetma Birliyi” publik hiiqugi sexsin (bundan
sonra — TOBIB) va tabeliyindaki tibb musssisalarinin maliyys hesabatlarinin tshlil edilmasini va
hazirlanmasini hayata kegirmak;

2.1.2. Agentliyin budce ve maliyya planlasdiriimasinin budce ve maliyye nazarstini hayata
kecirmak;

2.1.3. Agentliyin muhasibat ucgotunu aparmaq ve nezaret etmak, dovri hesabatlari
hazirlamaq;

2.1.4. Agentliyin aktivlerinin idare olunmasi ve icbari tibbi sigorta fondunun investisiya
strategiyasinin muayyanlasdiriimasini hayata kegirmak;

2.1.5. icbari tibbi sigorta haglarinin ugotunu teskil etmak ve hayata kegirmak;

2.1.6. qanunvericilikle miayyan edilmis digar istigamatlorde fealiyyst gdostermak.

3. Departamentin vazifalori

3.1. Departamentin bu ©sasnama ile muayyan olunmus faaliyyat istiqamatlarine uygun
olarag umumi vezifsleri agsagidakilardir:

3.1.1. Agentliyin maliyye-muhasibat proseslarinin optimallasdirimasi ve duzgun idare
edilmasi maqgsadile maliyye hesabatlarinin beynalxalq standartlara uygun olaraq ugot siyasatini
hazirlamaq ve muhasibat ugotunun hamin siyasate uygun olmasina nazarati hayata kegirmak;

3.1.2. icbari tibbi sigorta fondunun (bundan sonra - Fond) illik budcasi Uzra tehlillar aparmaq,
layihasini hazirlamaq va aidiyysti Uzra teqdim etmak;



3.1.3. Agentliyin illik xarcler smetasinin layihasini tertib etmak va razilagdirmagq tgiin idars
Heyatina taqdim etmak;

3.1.4. TOBIB tersfinden hazirlanaraq Agentliys taqdim edilen illik xarcler smetalarinin
layihalerini (TOBIB ve tabeliyindoaki tibb miiessisalerinin) Fondun biidcesine uygunlugunu tehlil
ederak razilasdirilmasi (igiin idare heystins teqdim etmak;

3.1.5. Agentliyin maliyye hesabatlarini hazirlamaq ve tesdiq Ugiin idare Heyatina taqdim
etmak;

3.1.6. Agentlikde maliyye nazarstinin (budcs, fealiyyst istigametleri Uzre xarclerin ugotu)
toskilini ve icrasini hayata kegirmak;

3.1.7. Agentlikde avtomatlagdiriimig muhasibat programi sisteminin taetbigini, hemin sistemin
mutemadi inkisaf etdiriimasini ve an muasir telablera uygunlasdiriimasini hayata kegirmak;

3.1.8. Agentliyin maliyya hesabatlarinin kanar audit terafinden yoxlaniimasi prosesinin
aparilmasini tamin etmak ve audit prosesi ila bagdli Departamentlorin foaliyyatini slagslandirmak;

3.1.9. Agentlik, TOBIB va tabeliyindeki tibb misssisalerinin illik maliyye hesabatlarinin
hazirlanmasina nazarst etmak;

3.1.10. Fondun tesdiq olunmus illik biidcesi ¢arcivesinde Agentliyin , TOBIB ve tabeliyindoki
tibb mlassisalerinin maliyyalesdiriimasina va bldcalarinin icrasina nazarsti hayata kegirmak;

3.1.11. Toplanmig malumatlar esasinda Fondun tesdiq olunmusg budceasinin, o cumladan
Agentlik, TOBIB va tabeliyindaki tibb miiessiselerin xarclerinin icrasina uygun olaraq aylq, riblik
va illik hesabatlari hazirlamaq;

3.1.12. Agentlik, TOBIB va tabeliyindaki tibb miiessisslerinden hesabat dévrii erzinds faktiki
xarclere dair malumatlari toplamaq, tesdiglenmis bludce gdstericilerine uygun Uzlasdirmak,
biidcenin icrasi haqginda mealumatlari icmallasdirmagq ve idars Heystins teqdim etmak;

3.1.13. Fondun budcaesinin icrasina dair tahlillar aparmagq, tehlile uygun olaraq zaruri olan
hallarda yoxlamalar hayata kegirmak va naticaleri bareds hesabatlari idare Heystine taqdim etmak;

3.1.14. Biidce ili bitdikden sonra TOBIB ve tabeliyindeki tibb miessisaleri ilo xercler
smetasinin icrasina dair illik Uzlagma aktini hazirlamagq;

3.1.15. Agentlik, TOBIB ve tabeliyindaki tibb miiessisslerinin prognoz ve faktiki xerclerinin
normativler asasinda tsahlil etmak va kanarlasmalari muayyanlesdirmak, ganasat imkanlarini
arasdirmagq ve xarclerin optimallasdiriimasi ticlin aidiyysti (izre idare Heyatine tokliflor vermak;

3.1.16. Fondun va zaruri hallarda ayri-ayri muassisalarin xarcler smetasinin icrasina dair
arayiglar hazirlamaaq;

3.1.17. Fondun sarbast maliyys vesaitlerinin seamarali idara edilmasi maqgsadi ile investisiya
siyasatini hazirlamaq ve muvafiq tadbirleri hayata kegirmak;

3.1.18. fealiyyat istigamatlarine uygun tahliller, Umumilesdirmalar, monitoringlar va
tedqiqatlar aparmaq, analitik materiallar hazirlamaq, dovlet investisiyalari sahasindaki
ganunvericilik aktlarinin, teskilati sarancamverici sanadlarin tekmillesdirilmasi ile bagh taklifler
vermak;

3.1.19. Fondun vesaitlari hesabina asasli investisiya qoyulusunun istigamatlarini
muayyenlasdirmak va Agentliyin investisiya qoyulugsunun samaraliliyinin artiriimasi maqgsadile
tadbirler gormak;

3.1.20. Fondun galacak pul axinlari (madaxil ve maxaric daxil olmaqgla) nazera alinaraq
investisiya faaliyyatinin hayata kecirilmasi zamani serbast maliyya vasaitlarini giymatlendirmak;

3.1.21. investisiya qaydalarina asasen investisiya siyasstinin asas istigamatlorini ve
prioritetlerini formalasdirmaq, bu sahads aidiyyati tekliflor hazirlamaq;

3.1.22. muhasibat ucotu Uzre diger dovlst teskilatlari ile slaqgali faaliyyat géstarmak ve
muhasibat ugotuna dair hiiquqi aktlarin layihalarinin hazirlanmasinda istirak etmak, onlara dair rey
hazirlamaq;



3.1.23. icbari tibbi sigorta haqglari Gzre miuayyan olunmus prognoz va daxil olan vesaitlar
haqqinda miivafig melumatlari hazirlamaq ve idare Heystine teqdim etmak;

3.1.24. Agentliyin xoezina hesabina o6danilmis vesaitlor barade Agentlikle diger dovlet
qurumlari arasinda tutugdurma akti tertib etmak;

3.1.25. 6z sslahiyyatlori daxilinde icbari tibbi sigorta sahasinde ganunvericilik aktlarinin
telablerinin yerina yetiriimasina va vesaitlerin tayinati Uzre istifadasina nazarsti hayata kegirmak;

3.1.26. icbari tibbi sigortanin maliyya manbalari hesabina qanunvericilikle miayyan edilmis
gaydada tibbi xidmatlerin maliyyslasdiriimasi prosesinds istirak etmak;

3.1.27. Departamentin foealiyyst istigamsatlori ile bagl Agentliyo daxil olan muracistlera
baxmaq, maktub ve sorgulara cavablar hazirlamaq ve ganunvericiliya uygunluguna dair rayler
vermak;

3.1.28. Departamentin sealahiyyat ve vazifelarini shate edan siyasat, prosedur ve qaydalar
hazirlamaq va buna uygun faaliyyatini tamin etmak;

3.1.29. Departamentin iscilari terafindan fealiyysat prosesinda ganunvericiliya uygun olaraq
xidmati malumatlarin, dovlat ve kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

3.1.30. vetandaslardan, dovlet orqanlarindan, idars, muassisa va taskilatlardan daxil olan
maracistlerin ve sordularin ganunvericiliya uydun olaraq baxiimasini ve muvafiq tadbirlerin
gorulmasini tamin etmak, saxslarin gabul edilmasini toskil etmak;

3.1.31. Agentliyin faaliyyati ilo bagli olan dévlst programlarinin va inkisaf konsepsiyalarinin
hayata kecirilmasinda 6z salahiyyatlori daxilinds igtirak etmak;

3.1.32. Departamentin strukturuna daxil olan sdbalarin is planlarini nezarda tutulmus
gaydada tartib etmak ve icrasina nazaret etmak;

3.1.33. Departamentin is planini, fealiyyati ile bagdli hesabatlari nazards tutulmus qaydada
dovrlar Uzrse hazirlamaq;

3.1.34. rahbarlik terafinden Departamenta tapsiriimis digar vazifeleri yerina yetirmak.

4. Departamentin hiiquqlari

4.1. Departamentin 6z vazifalerini hayata kegirmak Gg¢un asagidaki haquglar vardir:

4.1.1. fealiyyet istigametlerine uygun olaraq idare Heyatine tokliflor vermak;

4.1.2. bu 9Osasnama ile muayyan edilmis vazifslerin yerina yetiriimasi ile slagadar
selahiyyatlari daxilinde masalalar ila bagli Agentliyin struktur bolmalarindan, tabeliyinde olan
qurumlardan TOBIB vae tabeliyindski tibb mlsssisslarinden zaruri hesab edilon hesabat, arayis ve
digar malumatlari almagq;

4.1.3. 6z vazifelerinin yerina yetirilmasi Ugun zeruri olan malumatlari dovlet organlarindan,
idara, muassisa va teskilatlardan almaq uUgun sorgular vermak;

4.1.4. 0Oz selahiyyastlori daxilinde icbari tibbi sigorta sahasinde qanunvericiliyinin
tekmillasdiriimasi G¢lin muvafiq qaydada teklifler vermak;

4.1.5. muavafig saha Uzra ucgot siyasstinde qeyd olunan normalardan irali galen
hidquglarindan istifade etmak;

4.1.6. Agentlikda va digar dovlet qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda,
komitalards igtirak etmak, Agentliyin nUmayandasi gisminda Agentliyi tamsil etmak;

4.1.7. faaliyyat istigamsatlori Uzra yerli vo beynalxalq tacribani dyrenmak va tatbiqi ile bagh
tokliflar vermak;

4.1.8. mustaqil ekspertlari vo mutaxassislari ganunvericilikle miuayysn edilmis qaydada 6z
foaliyyatina calb etmak;

4.1.9. Departamentin isgilerinin ixtisasinin artiriimasi tgun taklifler vermak;

4.1.10. faaliyyet istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazarde tutulmus diger
haquglari hayata kegirmak.



5. Hesabatliliq s6basinin vazifalori

5.1. S6ba, Departamentin bu ©sasnama ile muayyan edilmis faaliyyat istigamatlarina uygun
olaraq asagidaki vezifeleri yerina yetirir:

5.1.1. Agentliyin struktur bolmalerinin malumatlarina esasan dovri analitik ve maliyye
hesabatlarini, maliyys arayislarini ve mslumatlarini hazirlamagq ve idars Heystine teqdim etmak;

5.1.2. Agentliyin dovri teqdim olunmusg analitik ve maliyya hesabatlarinin icrasina dovri
nazarasti heyata kegirmak;

5.1.3. Agentlikde aparilan maliyya emaliyyatlari Uzre faaliyyati mitemadi olaraq tehlil edib
va onlarin dayerini, yaranma manbayini aks etdiren hesabatlari hazirlayaraq raehbarliys taqdim
etmak;

5.1.4. Agentliyin avtomatlagdiriimig muhasibat ucgotu sisteminin inkisaf etdiriimasi
proseslarinda igtirak etmak;

5.1.5. Agentliyin maliyye hesabatlarinin Maliyye Hesabatlarinin Beynalxalq Standartlarina
uygun olaraqg kanar audit sirkati tarefinden audit prosesinin apariilmasini tagkil etmak,o cimlaedan
icmallasdiriimis maliyye hesabatlarini hazirlamaq ve muvafiq orqanlara gdéndsrilmasi Ugun
rehbarliya teqdim etmak;

5.1.6. Agentliyin, TOBIB ve tabeliyindaki tibb miiassisalerinin ayliqg, riiblik va illik maliyys
hesabatlarini rehbarliye taqdim etmak;

5.1.7. Agentlik terafinden godstarilon xidmatlerin maya dayarinin va galirliyinin
hesablanmasinda va planlasdiriimasinda igtirak etmak;

5.1.8. Agentliyin illik maliyya hesabatlarinin hazirlanmasina nazarat etmak;

5.1.9. Agentliyin illik maliyya hesabatlarinin Maliyya Hesabatlarinin Beynalxalq
Standartlarina uydun olaraq hazirlayaraq rehbaerliye teqdim etmak;

5.1.10. Agentliyin maliyye sahasinda ugot siyasatinin formalasdiriimasinda va bu siyasatin
hayata kegirilmasindas istirak etmak;

5.1.11. daimi olarag biznes prosesleri tohlil etmakle MUhasibat ugotu va hesabatliliga dair
movcud talimatin (siyasat ve prosedurlarin) Maliyye Hesabatinin Beynalxalq Standarlarin talableri
Uzra mutemadi yenilenmasi Uzras takliflor vermak;

5.1.12. 6z sslahiyyatleri daxilinde icbari tibbi sigorta sahasinde ganunvericilik aktlarinin
telablerinin yerina yetiriimasina va vesaitlerin tayinati Uzre istifadasina nazarsti hayata kegirmak;

5.1.13. Agentliyin diger struktur bolmalari tarafinden hazirlanan normativ va geyri- normativ
aktlarin layihalarina aidiyyati Uzre rey hazirlamagq;

5.1.14. selahiyyatlarina aid masalslarle bagli Departaments daxil olan muracistlera baxmagq,
sorgu ve maktublari cavablandirmag;

5.1.15. salahiyyatlerine aid masaelalarla bagli Departamentdaxili vo Agentliyin digar struktur
bdlmalari ila qarsiligh fealiyyat gostarmak;

5.1.16. Departament rahbari tarefinden sobaya tapsiriimig digar vezifeleri yerina yetirmak.

6. Budca planlagdiriimasi va icraya nazarat sobasinin vazifalori

6.1. SOba, Departamentin bu ©sasnama ile muayyan edilmis foaliyyat istiqamatlarine uygun
olaraq asagidaki vazifelari yerina yetirir: _

6.1.1. Agentliyin xarclar smetasinin layihslerini tertib etmak va ldara Heyatinina taqdim
etmak;

6.1.2. Fondun illik blidcs layihssini hazirlamaq ve idare Heyati ils razilasdirmagla aidiyyati
uzra teqdim etmak;



6.1.3. Fondun tasdiq olunmus bidcasinin, o cimledan Agentliyin, TOBIB va tabeliyindaki
tibb musssisalerinin xarcler smetasinin icrasina nazarsti hayata kecirmak va toplanmig malumatlar
asasinda ayliq, rubluk, illik hesabatlar hazirlamagq;

6.1.4. hesabat dovri erzinds faktiki xarclere dair Agentliyin struktur bélmalerinden, eyni
zamanda TOBIB ve tabeliyindaki tibb miiessisslerinden malumatlari toplamaq ve tesdiglenmis
bldce gostaricilerine uygun uzlesdirmak, budcanin icrasi haqqinda malumatlari icmallagdirmaq ve
muvafiq struktur bélmalera taqdim etmak;

6.1.5. Agentliyin, TOBIB ve tabeliyindaki tibb miiessiselerinin biidcesinin icrasina dair xarc
maddalari asasinda tehlillar aparmaq, zeruri olan hallarda yoxlamalarin hayata kegirilmasi tUgun
aidiyyati zra rehberliys takliflar vermak ve yoxlamalarin naticalarina dair hesabatliligi temin etmak;

6.1.6. bldce ili bitdikden sonra TOBIB ve tabeliyindeki tibb miisssissleri ila xarcler
smetasinin icrasina dair illik dzlagma aktl hazirlamag;

6.1.7. Agentlik, TOBIB va tabeliyindaki tibb misssisalerinin prognoz ve faktiki xarclarini
normativler asasinda tshlil etmak ve kenarlagsmalari muayyanlaesdirmak, genast imkanlarini
arasdirmaq va xarclarin optimallasdiriimasi Ggun aidiyyati Uzre rahbarliya tekliflor vermak;

6.1.8. Fondun va zeruri hallarda ayri-ayri muassisalarin xarcler smetasinin icrasina dair
arayiglar hazirlamagq;

6.1.9. Agentliyin maliyye hesabatlarinin Maliyye Hesabatlarinin Beynalxalg Standartlarina
uygun olaraq kanar audit sirkati terafinden audit prosesinin apariimasinda zaruri kdmakliyi tamin
etmak;

6.1.10. Agentliyin diger departamentlari tarefindan hazirlanan normativ va qeyri-normativ
aktlarin layihalarine aidiyyati Uzre rey hazirlamagq;

6.1.11. selahiyyatlarina aid masaelalarla bagli Departamenta daxil olan muracistlera baxmagq,
sorgu ve maktublari cavablandirmaq;

6.1.12. selahiyyetlarine aid masalalerle bagli Departamentdaxili vo Agentliyin diger struktur
bdlmaleri ve TOBIB ve tabeliyindoki tibb miessisaleri ilo garsiligl fealiyyet géstermak;

6.1.13. Departament rohbari terafinden sobanin foealiyysti ile alagadar tapsiriimis digar
vazifaleri yerina yetirmak.

7. Muhasibatliq ve xazinadarliq sobasinin vazifalari

7.1. S6ba, Departamentin bu ©sasnama ile muayyan edilmis faaliyyat istigamatlarina uygun
olaraq asagidaki vezifeleri yerina yetirir:

7.1.1. Agentliyin butin faaliyyat dovrinde muhasibat ugotunu fasilasiz heyata kegirmak;

7.1.2 Fonda dovlst budcasindan ayriimis va digar daxilolmalardan daxil olan vasaitin tayinati
Uzra semarali istifada edilmasini va xarclarin igtisadi tesnifat kodlari Gzra ugotunu hayata kegirmak;

7.1.3. Agentliyin budcedenkanar vasaitinin tayinati Uzra semarali istifade edilmasini ve
xarclorin igtisadi tesnifat kodlari Gzra ugotunu hayata kegirmak;

7.1.4. Agentliyin aktiv va ohdaliklerinin ugotunun hayata kegirilmasinin temin olunmasini ve
onlara nazarati toskil etmak;

7.1.5. muvafig ganunvericiliyo uygun olaraq ssas vasaitlerin, qgeyri-maddi aktivlerin ve
dovriyya vasaitlerinin  inventarizasiyasini  hayata kegirmak, osas vasaitlarin yenidan
giymatlendirilmasi va onlarin naticelari Uzra kdhnalmis va yararsiz hala dusmus inventarlarin
silinmasi barada rehbarliys takliflor vermak;

7.1.6. maliyys ve muhasibat ugotu masalslari Uzre ganunvericiliya uygun olaraq, Agentliyin
maliyye-teminat faaliyyatinde material, amak ve maliyya resurslarindan qenastle istifads
edilmasina, ddvlat amlakinin gorunmasina nazarat etmak;

7.1.7. ilkin ugot senadlarini, muhasibat ugotu registrlerini, muhasibathg hesabatlarini,
muhasibat ugotu ve maliyya amaliyyatlari ile bagl digar senadlari tartib etmak;



7.1.8. Agentlikde muhasibat ugotunun avtomatlasdiriimasi ve tetbig olunan muhasibat
ucotu programlarinin tekmillagdiriimasi ile bagli iglerds igtirak etmak;

7.1.9. Agentlik Uzre mulhasibat ugotunun Maliyye Hesabatlarinin Beynalxalq
Standartlarina uydun taskilini hayata kegirmak;

7.1.10. Agentlik terafinden mduvafig dovlet organlarina hesabatlarin (vergi, statistika,
amlak va.s) vaxtinda taqdim edilmasini hayata kegirmak;

7.1.11. Agentliyin maliyya hesabatlarinin Maliyya Hesabatlarinin  Beynalxalq
Standartlarina uygun olaraq kenar audit sirkati tarefinden audit prosesinin aparilmasinda istirak
etmak;

7.1.12. Agentliyin iscilarine emak haglarinin ve diger 6demalerin (o cimladen, ezamiyya
xorclarinin) dizgun hesablanmasini ve vaxtinda 6denilmasini, habele emak haglarindan va diger
odemealerdan vergi ve diger macburi tutulmalarin dizgin hesablanaraq vaxtinda aidiyysti Uzra
odanilmasini tamin etmak;

7.1.13. bank va xazina emaliyyatlarini hayata kegirmek maqsadi ile zaruri tadbirlar
goérmak;

7.1.14. Agentliyin faaliyyati ile bagli mugavilaler asasinda taraf-mugabillarindan mallarin,
is va xidmatlerin alisini tasdiq edan va diger ilkin senadlar Gzra 6denis tapsiriglarini hazirlamagq;

7.1.15. Agentliyin illik budcasine uygun olaraq saxlanmasi va xarc istiqgamatleri Uzra
Odenigleri icra etmak;

7.1.16. xazina ve bank hesablari Uzre amaliyyatlarin, debitor va kreditor borclari ile bagl
hesablagmalarin dizgun va vaxtinda apariimasini temin etmak;

7.1.17. Agentliyin ganunvericilikle muayyan olunmus gqaydada taqdim olunmasi nazarda
tutulan malumat ve hesabatlarini hazirlamaq ve muvafiq orqganlara géndarilmasi Ugun rehbarliye
teqdim etmak;

7.1.18. maliyya, budcs, stat, kassa va diger norma va intizamlara riayat etmak;

7.1.19. muhasibat ugotu sanadlarinin ve malumatlarinin elektron va kagiz dasiyicilarda
saxlanilmasinin ve arxivlagdiriimasinin tamin edilmasi ugun muvafiq iglari hayata kegirmak;

7.1.20. gorulmus islerin naticaleri barada Agentlik terafinden musyyan olunmus forma
uzra hesabatlar hazirlamaq ve vaxtinda aidiyyati Uzre rahbarliys teqdim etmak;

7.1.21. Agentliyin diger struktur bdlmalarinin muvafiq sahe ile bagl fealiyyatini
alagalendirmak;

7.1.22. Departamentin faaliyyat istigamatlarine uygun olarag hiqugqi ve fiziki sexslerden
daxil olmus maktub, sorgu, arize, sikayat va tekliflora qanunvericilikle muayyan edilmis middatde
va gaydada baxiimasini, aragdiriimasini va cavablandiriimasini temin etmak;

7.1.23. ganunvericiliya uygun olaraq vergi, kommersiya ve bank sirrinin va ddvlat sirrinin
gorunmasini tamin etmak;

7.1.24. Agentiyin muhasibatliq GUzra ilkin sanadlerinin musyysan olunmus qaydada
saxlaniimasini va arxivlagdiriimasini hayata kegirmak;

7.1.25. selahiyyastlorine aid masalelarle bagli Departamente daxil olan muracistlere
baxmaq, sorgu ve maktublari cavablandirmagq;

7.1.26. Departament rohbaeri terafinden sobanin fealiyysti ile alaqadar tapsiriimis digar
vazifaleri yerina yetirmak.

8. Aktivlarin idareaolunmasi sébasinin vazifalari



8.1. S6ba, Departamentin bu ©sasnama ile muayyan edilmis faaliyyat istigamatlarina uygun
olaraq asagidaki vazifalari yerina yetirir:

8.1.1. Agentliyin balansinda olan binalarin, inventar ve avadanliglarin, qurgularin semarali
istismar edilmasi il baglh takliflarin hazirlanmasinda istirak;

8.1.2. Agentliyin balansinda olan istismar muddati basa ¢atmis va istifadaye yararsiz olan
avtomobillaerin, texnika ve avadanliglarin ganunvericiliya uygun olaraq balansdan silinmasinda
istirak etmak;

8.1.3. dovlat amlakinin (aktivlierin) idara edilmasi, aktivlarin gedisi va naticalerine dair alda
olunmus informasiyalari tshlil etmek, hesabatlar, analitik, mudqayisali, statistik materiallar
hazirlamagq;

8.1.4. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2018-ci il 31 may tarixli 97 ndémrali Fermani
ilo tosdiq ediimis “icbari Tibbi Sigorta lizre Ddévlet Agentliyinin investisiya emaliyyatlarinin
apariimasi Qaydasi”’na uygun olaraq Fondun sarbast maliyys vesaitlarinin idare edilmasi il bagl
muvafiq tadbirleri hayata kecirmak;

8.1.5. Agentliyin investisiya qoyulusunun asas istigamatlari, investisiya strategiyasinin
muayyanlasdiriimasi ve hayata kecirilmasi Uzra tokliflor hazirlamaq;

8.1.6. Fondun vasaitleri hesabina asasli investisiya qoyulusunun istigamatlarini
muayyenlasdirmak va Agentliyin investisiya qoyulugsunun samaraliliyinin artiriimasi maqgsadile
tadbirler gormak;

8.1.7. icbari tibbi sigorta fondunun galecak pul axinlari (madaxil ve maxaric daxil olmagla)
nazara alinaraq investisiya foaliyystinin hayata kegirilmasi zamani serbast maliyys vasaitlarini
giymatlandirmak;

8.1.8. investisiya qgaydalarina esasen investisiya siyasatinin osas istigamatlarini ve
prioritetloerini formalasdirmaq, bu sahads aidiyyati tekliflor hazirlamagq;

8.1.9. Fondun budcesine yeniden baxildiqda (daqiqlasdirildikda) Agentliyin investisiya
siyasati ilo bagh takliflerini hazirlamaq;

8.1.10. fealiyyat istigamatlarine uygun tsahliller, Umumilesdirmalar, monitoringlar va
tedqiqatlar aparmaq, analitik materiallar hazirlamaq, dovlet investisiyalari sahasindaki
ganunvericilik aktlarinin, teskilati sarancamverici sanadlarin tekmillesdiriimasi ile bagh taklifler
vermak;

8.1.11. Agentliyin investisiya layihaleri Uzre taqdim edilan texniki igtisadi asaslandirma,
texniki igtisadi hesablama ve layiha-smeta sanadlarinin tahlili esasinda Agentliyin investisiya
layihalarinin ekspertizasini hayata kecirmek ve muayyan olunmus meyarlar ssasinda onlarin
samaraliliyini giymatlandirimak;

8.1.12. selahiyyatlarine aid masalslarle bagli Departaments daxil olan muracistlera baxmagq,
sorgu ve maktublari cavablandirmagq ;

8.1.13. Departament rahbari terafinden sdbenin faaliyyati ile alagadar tapsiriimis digar
vozifeleri yerina yetirmak.

9. icbari tibbi sigorta haglarinin ugotu sébesinin vezifalari

9.1. S6ba, Departamentin bu ©sasnama ile muayyan edilmis faaliyyat istigamatlarina uygun
olaraq asagidaki vazifalari yerina yetirir:

9.1.1. Fondun budcasinin prognozlasdiriimasi dg¢ln taleb olunan asas iqtisadi
gOstericilerin (6lka Uzra orta ayliq nominal emakhaqqinin illik artim tempi, dévlst ve qeyri-dovist
sektorlarinda masgul olanlarin sayi, orta ayliqQ emak haqqi, ahaliye gostarilan pullu xidmatlerin
hacmi ve istehlak giymatlarinin orta illik indeksi (inflyasiya)) aidiyyati dovlat qurumlarindan almagq;



9.1.2. Azerbaycan Respublikasinda sosial-igtisadi veziyyati saciyyelandiren gostericilerin
mugayisali tahlilini aparmagla novbati ilin icbari tibbi sigorta haqglari Gzre prognoz gostaricilarini
hazirlamagq va aidiyyati Uzra taqdim etmak;

9.1.3. icbari tibbi sigorta haqglari Gzre muayysn olunmus prognoz va daxil olan vasaitler
haqqinda muvafig melumatlari hazirlamaq va rehbarliys taqdim etmak;

9.1.4. “Tibbi sijorta haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanunu UGzra Agentliyin xazina
hesabina ddanilmis vasaitler barede Agentlikla diger dévlet qurumlar arasinda tutusdurma akti
tortib etmak;

9.1.5. “Tibbi sigorta haqgqginda” Qanunun talablarinin pozulmasina goéra tatbiq olunan
maliyye sanksiyalarinin va sijorta haqqinin 6danilmasinin gecikdiriimasina gére hesablanan faizler
Uzre vasaitlerin bolusdurialmasi ile bagli aidiyyati Uzre malumat vermak;

9.1.6. Agentliyin hesabina kogurulan vasaitler Uzrs gaelirler ve xarclar smetasinin
hazirlanmasinda istirak etmak;

9.1.7. TOBIB-in tabeliyindaki tibb miiessisalerinde calisan hakimlere isin naticelerine gére
ayhqg havaslandirici slavelarin 6denilmasine nazarat etmak ve bununla bagli rehbarliye malumat
teqdim etmak;

9.1.8. fealiyyat istiqamatlerine uygun tehliller aparmaq, ganunvericilik aktlarinin, taskilati
sarancamverici sanadlarin takmillagdiriimasi ile bagl takliflar vermak;

9.1.9. salahiyyatlerine aid masalelarle bagh Departaments daxil olan muracistlare baxmaq,
sorgu ve maktublari cavablandirmaq;

9.1.10. Departament roahbaeri terafinden sobanin fealiyyati ile alaqgadar tapsiriimis digar
vazifaleri yerina yetirmak.

10. Departamentin faaliyyatinin togkili

10.1. Departamentin strukturu va isgilerinin sayi sadr terafinden tesdiq edilir. Departament
bilavasita sadrin muavinina tabedir va onun garsisinda hesabat verir. Sadr tarefinden salahiyyat
verilmis saxs istisna olmagla, he¢ kas Departamentin fealiyyatina midaxile eda bilmaz.

10.2. Departamentin faaliyyatine sadr tersfindan vazifaye tayin ve vazifadan azad edilen
Departament rahbari rehbaerlik edir. Departament rahbari Departaments havale olunmus vazifalerin
yerina yetirilmasi ve huquglarin hayata kegirilmasi Uglin sexsen masuliyyst dasiyir. Departament
rehbari olmadiqda onun salahiyyatlarini muayyan edilmis qaydada soba mudiri ve ya sadr
terafindan tayin olunmus digar saxs hayata kegirir.

10.3. Departament rahbari:

10.3.1. Departamentin fealiyyatini taskil edir va ona rahbarlik edir;

10.3.2. tabeliyinde olan sobalar va isgilor arasinda is boélglsu aparir, onlarin faaliyyatini
alagealandirir, emak vae icra intizamina riayst etmalarine nazarat edir;

10.3.3. Departamenta havale olunmus vazifalerin icrasini temin etmek maqgsadila tertib
edilmis is planlarini ve digar bu kimi senadleri imzalayir, habels is planinda nazerdsa tutulmus
tadbirlarin vaxtinda va keyfiyyotla hayata kegirilmasina nazarat edir;

10.3.4. Departamentin iscileri barasinde havaslondirma va intizam tenbehi tedbirlerinin
gorulmasi ugun Agentliyin rehbarliyina teqdimatlar verir;

10.3.5. Departament tarafinden vezifelari yerina yetirmak Ugun salahiyyatlori daxilinde
Agentliyin diger struktur bolmalarindan zaruri malumatlari ve sanadlari alir;

10.3.6. daxil olan eriza, sikayat ve tekliflorin qanunvericilikle nazarde tutulmus qaydada
baxilmasini tegkil edir;

10.3.7. Departamentds karguzarliq islarinin apariimasini ve maxfilik rejimini temin edir;

10.3.8. Departamenti temsil edir.



10.4. Sobaelars sadr terafinden vazifays tayin ve vezifeden azad edilon s6ba mudiri rehbarlik
edir. Departamentin sadr terafinden vazifays tayin ve vazifedan azad edilan digar iscileri vardir.

10.5. Departamentin har bir iscisi emak muqgavilesinda nezarde tutulmus vazifslarin vaxtinda
yerina yetiriimasine, hamginin, hazirladigi, arasdirdigi ve imzaladigi sanadin Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, sadrin serancam va amrlarina uygunluguna goéra bu
Osasnama ile muayyen edilmis vazifaler ¢argivaesinde sexsen masuliyyat dasiyir.



